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Principi di navigazione ςAccesso al sistema
Credenziali

3

1. Inserire le credenziali di accesso al sistema: Codice Fiscale e Password; 
2. Cliccare su Accedi.
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Principi di navigazione ςAccesso al sistema
Selezione Ruolo

1. {ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ tǊƻƎǊŀƳƳŀ ƻǇŜǊŀǘƛǾƻ Ŝ ƛƭ Ǌǳƻƭƻ ŀǎǎƻŎƛŀǘƻ ŀƭƭŀ ǇǊƻǇǊƛŀ ǳǘŜƴȊŀΣ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎƻ 
Programma selezionato;

2. Cliccare su Accedi.

1
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1. Menu mediante il quale accedere ai moduli disponibili;
2. Per usciredal sistema o cambiare utenza;
3. Brevi messaggi informativi sul Programma Operativo.

5
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Principi di navigazione ςHomepage
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1. Dal Menuƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Ŝ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ 
potrà svolgere mediante la piattaforma relative al PON Inclusione. 
[ΩǳǘŜƴǘŜ Ŏƻƴ Ǌǳƻƭƻ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀǎƻΣ Ƙŀ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Řƛ 
Configurazione e attivazione delle operazioni mediante la quale può accedere alla sezione
Progetti; 

2. Selezionare quindi Progetti per accedere alla homepage dei Progetti.

1
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Principi di navigazione ςMenu
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1. wƛŎƻƴŘǳŎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ homepage del Sistema;
2. Un Progetto può essere ricercatoin base al:

a) Codice Locale Progetto Ą Identificativo del progetto;
b) Codice Locale di PAT Ą Identificativo della Procedura di Attivazione;
c) Stato Progetto Ą Identificativo dello stato del progetto;
d) Beneficiario del Progetto.
I campi a, b e d prevedono la comparsa di un elenco di suggerimenti di 
ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǉǳŀǊǘƻ ŎŀǊŀǘǘŜǊŜ ƛƴ ƳƻŘƻ Řŀ 
facilitare la ricerca;

3. Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una nuova ricerca;
4. Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;
5. Apre la sezione per la configurazione di un nuovo progetto;
6. Elencodei progetti configurati o dei progetti compatibili con la ricerca 

effettuata;
7. /ƻƴŘǳŎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭ dettaglio del progettocorrispondente.

5

Progetti- Homepage
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NUOVO PROGETTO
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La creazione di un nuovo progetto si articola in 11 tab in cui sono suddivise le informazioni che è 
necessario inserire al fine di completare la configurazione, è bene precisare che la compilazione del 
tab Anagraficaè indispensabile per poter proseguire nella compilazione dei tab successivi. 
1. wƛŎƻƴŘǳŎŜ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŀƭƭŀ homepagedei Progetti, viene visualizzato in ogni tab e per tale motivo 

si eviterà di ripeterne la descrizione in ciascuno di essi.
2. Evidenzia ƭΩŀǘǘǳŀƭŜ ǎǘŀǘƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ, viene visualizzato in ogni tab e per tale motivo si eviterà 

di ripeterne la descrizione in ciascuno di essi.
3. Campi anagrafici del progetto:

a) Codice Locale Progetto Ą Il campo verrà compilato automaticamente dal sistema a seguito del salvataggio 
del tab Anagrafica;

b) Codice Locale Procedura di attivazione ĄCampo obbligatorio;
c) Tipo procedura Attivazione Originaria ĄNei casi in cui i progetti monitorati siano stati individuati con 

procedure attivate in cicli di programmazione precedenti a quello corrente o comunque al di fuori del 
perimetro di riferimento rispetto al quale si sta effettuando il monitoraggio, indicare la tipologia di 
tǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ !ǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ƻǊƛƎƛƴŀǊƛŀ ŀŘƻǘǘŀǘŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴŘƛǾƛŘǳŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻΦ tƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ 
a discesa, campo obbligatorio;

d) N° Domanda di Finanziamento;
e) Seleziona soggetto collegato del progetto ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΣ campo obbligatorio;
f) TitoloĄ Il contenuto del campo sia reso significativo senza utilizzare sigle, acronimi, formulazioni 

generiche, etc...(max 500 caratteri), campo obbligatorio;
g) SintesiĄDescrivere in modo sintetico cosa si realizza con il progetto e a quale scopo (max 1300 caratteri), 

campo obbligatorio;
h) Tipo Operazione ςDescrizione Natura CUP ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΣ campo 

obbligatorio;
i) Tipo Operazione ςDescrizione Tipologia CUP ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴŀǘŀ Řŀƭƭŀ 

selezione effettuata nel precedente campo, campo obbligatorio;

Nuovo Progetto ς1. Anagrafica (1/2)
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mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

j) Richiedi CUP ĄŀȊƛƻƴŜ ƴƻƴ ŀōƛƭƛǘŀǘŀ Ŧƛƴǘŀƴǘƻ ŎƘŜ ƴƻƴ ǾŜƴƎŀ ǎŀƭǾŀǘŀ ƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀΤ
k) ProvvisorioĄ{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊǊǳǘǘƻǊŜ ǇŜǊ ǎŜƎƴŀƭŀǊŜ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǇǊƻǾǾƛǎƻǊƛŜǘŁΤ
l) TipoAiutoĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΣ campo obbligatorio; 

Per la compilazione dei campi di data seguenti è possibile inserire la data nel formato 
«GG/MM/AAAA» o alternativamente selezionare il giorno tramite il calendario.

m) Data di InizioĄCampo obbligatorio;
n) Data Fine Prevista ĄCampo obbligatorio con selezione di una data obbligatoriamente successiva a 

quella di Inizio;
o) Data Fine Effettiva;

4. Salva ĄNel caso di compilazione corretta di tutti i campi obbligatori alla selezione verrà 
visualizzata una finestra di ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǾǾŜƴǳǘŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ, sarà quindi 
assegnato il Codice Locale Progetto e sarà possibile proseguire con la compilazione dei 
successivi tab.

5. Elimina Progetto Ą Se si è già proceduto con la creazione del progetto è possibile selezionare 
il pulsante Elimina Progetto in ciascun tab e per tale motivo si eviterà di ripeterne la 
descrizione in ciascuno di essi. 
È bene precisare che la funzione di eliminazione del progetto è disponibile fino a quando il 
progetto non viene attivato.
Alla selezione verrà visualizzata una finestra di conferma e sarà necessario confermare, tramite 
il pulsante Proseguireƻ ŀƴƴǳƭƭŀǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ Annulla.

10

3

4 5
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mm/dd/yyyy
mm/dd/yyyy

Richiedi CUP

mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy
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Nuovo Progetto ς1. Anagrafica (3/3)
Richiesta CUP

Una volta salvati i dati inseriti è possibile procedere con la richiesta del CUP:
1. Selezionare per attivare la sezione di inserimento CUP del Beneficiario (questa opzione sarà 

attiva dal momento in cui viene inserito il progetto a sistema (stato bozza);
¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƘŜ ƛƭ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƻ Ƙŀ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƛƭ /¦t Ŝ ƭΩŀƭƭŜƎŀǘƻ t5C ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜΥ 
2. Visualizzareil codice CUP inserito; 
3. Scaricareil  file PDF CUP.

1 2 3
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1. Campi delle informazioni generalidel progetto:
a) Codice Progetto Complesso ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΤ
b) Grande Progetto ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΤ
c) Livello Istituzione ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΤ
d) Fondo di Fondi ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΤ
e) Generatore Entrate Ą{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊǊǳǘǘƻǊŜ ǇŜǊ ǎŜƎƴŀƭŀǊŜ ƭŀ ƎŜƴŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŜƴǘǊŀǘŜΤ
f) Tipo Localizzazione ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΣ campo obbligatorio;
g) Soggetti Vulnerabili ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΣ campo obbligatorio.

2. Salva Ą Il pulsante permette di salvare la compilazione effettuata.

Nuovo Progetto ς2. Informazioni generali

2
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1. Campi delle classificazionidel progetto (In questa sezione è necessario inserire almeno una 
classificazione):

a) Tipo Classificazione ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀΣ campo obbligatorio;
b) Classificazione ĄtƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀ ŘƛǎŎŜǎŀ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴŀǘŀ Řŀƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƴŜƭ 

precedente campo, campo obbligatorio.

2. Aggiungi Ą Il pulsante permette di aggiungere la classificazione effettuata nella tabella 
ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ŎǊŜŀǘŀ ŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ŘŜƭƭΩŀƎƎƛǳƴǘŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƛƳŀ ŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜΦ

3. Permette di eliminare una classificazione precedentemente effettuata.

Nuovo Progetto ς3. Classificazione

2
3
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1. Gli obiettivi del progetto sono riportati in tabella (In questa sezione è necessario scegliere 
almeno un obiettivo ereditato dalla procedura di attivazione).

2. ¢ǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƳŀƎƎƛƻǊƛ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭΩƻōƛŜǘǘƛǾƻΦ
3. Permette di selezionare il checkbox Azioniper ciascun obiettivo riportato in tabella.
4. Salva Ą Il pulsante permette di salvare la compilazione effettuata.

Nuovo Progetto ς4. Obiettivi
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