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Principi di navigazione — Accesso al sistema
Credenziali

1. Inserire le credenziali di accesso al sistema: Codice Fiscale e Password;
2. Cliccare su Accedi.

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

143
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Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Benvenuto

Entra con le tue credenziali

Inserisci Codice Fiscale e password ricevuta dal Ministero.

Codice Fiscale

Password

Hai dimenticato la password? Richiedine una nuova.
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Principi di navigazione — Accesso al sistema
Selezione Ruolo

1. Selezionare il Programma operativo e il ruolo associato alla propria utenza, nell’'ambito dello specifico
Programma selezionato;
2. Cliccare su Accedi.

Selezione del Programma Operativo e del Ruolo

Programma Operativo

PON Inclusione

Ruolo

[ MLPS-AdG
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Principi di navigazione — Homepage

1. Menu mediante il quale accedere al Modulo Procedure di Attivazione (di seguito riportate come PATT);
2. Per uscire dal sistema o cambiare utenza;
3. Brevi messaggi informativi sul Programma Operativo.

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali o3
— ota, 5 N
— nwcne sumoeen fed' b [ o ko Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
MLPS-AdG ©
-
zo. I PON Inclusione 2014-2020, cofinanziato dal FSE, finanzia interventi nelle aree di intervento
g N\
W2 relative alla lotta alla poverta, integrazione dei migranti, intervento sociale e non discriminazione,
INCLUSIONE rafforzamento della capacita istituzionale.

PON Inclusione

Avviso 1/2019 PalS

Con il PON Inclusione 2014-2020, cofinanziato dal
FSE, per la prima volta i fondi strutturali intervengono
a supporto delle politiche di inclusione sociale.
Disegnato con I'ambizioso obiettivo di strutturare e
rafforzare una rete di servizi di contrasto della poverta
sull'intero territorio nazionale in grado di
accompagnare |'erogazione di un beneficio economico,
ha permesso di portare i temi della lotta alla poverta al
centro dell'agenda politica degli ultimi anni superando
un ritardo pit volte rimarcato dalla Commissione
europea rispetto agli altri Stati membri UE. Il
Programma, a prescindere dalla specificita delle
diverse misure, ha |'obiettivo di creare un modello di
welfare basato sull'inclusione attiva, rafforzando i
servizi territoriali e il loro ruolo nei confronti dei
cittadini beneficiari delle misure di sostegno al reddito.

Con Decreto del Direttore Generale per la Lotta alla
poverta e per la programmazione sociale del 27
settembre 2019 é stato adottato I'Avviso pubblico n.
1/2019 PalS. Rivolto agli Ambiti territoriali, con una
dotazione finanziaria complessiva di 250 milioni di
euro a valere sul PON Inclusione (FSE 2014-2020),
I'Awiso sostiene gli interventi di inclusione attiva e di
contrasto alla poverta e all'esclusione sociale previsti
nei Patti per I'Inclusione Sociale sottoscritti dai
beneficiari del Reddito di cittadinanza e da altre
persone in poverta.
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Principi di navigazione — Menu

Home

Configurazione e
attivazione delle procedure

Configurazione e
attivazione delle operazioni

Documenti e Manuali

Configuratore Checklist

1. Dal menuin alto a sinistra e possibile accedere alle funzionalita e operazioni che I'utente
potra svolgere mediante la piattaforma relative al PON Inclusione. L'utente con ruolo
Amministrazione, in questo caso, avra accesso alle funzionalita di:

. Configurazione e attivazione delle procedure mediante la quale pu® accedere alla sezione
Procedure di Attivazione;
2. Selezionare quindi Procedure di attivazione per accedere alla homepage delle PATT.

Home

Configuraz one e
attivazione delle procedure

Configurazione e
attivazione delle operazioni

Documenti e Manuali

Configuratore Checklist



Procedure di Attivazione
Homepage

&

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

: 1. Riconduce l'utente alla homepage del Sistema;

1 Procedura di Attivazione 2. Una PATT puo essere ricercata in base a:

a) Codice Locale Procedura = Identificativo di sistema della PATT;
b) Tipo di Procedura - Tipologia prevista per la PATT;
c) Stato = | valori possibili sono: Bozza, Pubblicata, Attiva;

Home > Procedure di attivazione

Filtra Procedura di Attivazione

2 s e e St 3. Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una nuova
. . ricerca;
3 4 4. Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;
5. Apre la sezione per la configurazione di una nuova PATT;
- 6. Elenco delle PATT configurate/risultati della ricerca effettuata;
e 7. Conduce I'utente alla sezioni che mostrano il dettaglio della PATT

BA_2020_10 Bando 1 Bando Chiusa

AV_2020_12 Avviso 2 Avviso ad evidenza pubblica Bozza
BA_2020_13 Bando 2 Bando Bozza

PN_2020_14 Procedura 1 Procedura negoziale Bozza

AV_2020_11 Avviso 1 Avviso ad evidenza pubblica Attiva

- B




NUOVA PROCEDURA DI
ATTIVAZIONE

per Operazioni a Regia




Nuova Procedura di Attivazione — Operazioni a Regia

1. Anagrafica

hagafica  Obietti  indcatorl  PlanoFinanziarie  Rendicantazlone La creazione di una nuova procedure di attivazione si articola su pil tab in cui sono suddivise le

T L — informazioni che & necessario inserire al fine di completare la configurazione:

1. Riconduce l'utente nella homepage delle Procedure di Attivazione;

2. Campi anagrafici della PATT;

3. Permette di generare il Codice Locale della Procedura. Uazione non sara abilitata fintanto che
non sia indicato il «Tipo di Procedura»;

4. Permette diinserire delle note (facoltative) al documento che si vuole caricare. Occorre inserire
prima le note e poi effettuare il caricamento;

5. Permette di caricare un file da allegare alla PATT;

6. Permette di eliminare il file caricato;

7. Apre il popup che permette di confermare I'eliminazione della Procedura. Una volta eliminata
non sara possibile ripristinarla, andra configurata ex-novo;

8. Permette la creazione della procedura;

o 9. Permette di confermare l'eliminazione della procedura;

10. Permette di salvare i dati inseriti nella maschera, dopo che la procedura sia stata creata.

5 ,

N.B.: Ueliminazione della Procedura &
7 8 Sei sicuro di voler eliminare I'anagrafica ? permessa SOIO nel caso in CUi IO stato ad essa
) (———]— > associata lo consenta, ossia se questa risulta




Nuova Procedura di Attivazione — Operazioni a Regia

2. Obiettivi

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

— E fecd BN M ..

MLPS-AdG

1 test3

Home > Procedure diattivazione > Dettaglio Procedura di attivazione

Anagrafica Obiettivi Indicatori Piano Finanziario

@ In questa sezione & necessario inserire almeno un obiettivo.

Elenco Obiettivi

A~ 1-Sostegno persone in poverta e marginalita estrema

#*

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Rendicontazione

2 Ohggiungi Obiettivi

Asse
1 - Sostegna persone in poverta e marginalita estrema

ObiettivoTematico
09 - Promuovere |'inclusione sociale, combattere la poverta e ogni forma di discriminazione.

Prioritalnvestimento
9i - L'inclusione attiva, anche per promuovere le pari opportunité e la partecipazione attiva, e migliorare I'occupabilita

ObiettivoSpecifica
9.1 - Riduzione della poverta, dell'esclusione sociale e promoziene dell'innovazione saciale

AzioneSistema
9.1.1 Sostegno per I'Inclusione Attiva-SIA

‘ I — ;

6 I Elimina Procedura I

fJ Per supporto scrivi una mail sigmalnclu

© 2019 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Una volta compilata la sezione anagrafica della procedura & possibile selezionare il
tab «Obiettivi», all’interno del quale andarli ad associare alla PATT:

uhwnpE

Riconduce l'utente nella homepage delle Procedure di Attivazione;

Apre il popup di configurazione di un nuovo obiettivo;

Permette di visualizzare i dettagli dell’obiettivo precedentemente configurato;
Apre il popup per la modifica dell’alberatura obiettivo corrispondente;
Permette di eliminare l'obiettivo corrispondente. Possibile solo se la PATT si
trova in «Bozza»;

Apre il popup che permette di confermare I'’eliminazione della Procedura. Una
volta eliminata non sara possibile ripristinarla, andra configurata ex-novo.
Possibile solo se la PATT e in «Bozza».

Permette di configurare I'alberatura degli obiettivi a partire dagli Assi. E possibile
configurare anche sottoinsiemi dei campi presenti, a partire sempre dall’asse e
seguendo l'alberatura;

Permette di salvare l'alberatura dell’obiettivo appena configurata.

AGGIUNG! OBIETTIVI
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Nuova Procedura di Attivazione — Operazioni a Regia
3. Indicatori

1 Izl test3 L

Anagrafica Obiettivi Indicatori Piano Finanziario Rendicontazione

Una volta compilata la sezione inerente gli obiettivi previsti per la
procedura & possibile selezionare il tab «Indicatori»:

(1) Inquesta sezione & necessario scegliere almeno un indicatore.

2 [ | (== 3 1. Riconduce l'utente nella homepage delle Procedure di Attivazione;
R 2. Permette di avviare una ricerca testuale per identificare specifici
e e et indicatori;
4 3. Permette di cancellare quanto inserito nel filtro ed avviare una nuova
ricerca;

4. Elenco degli obiettivi selezionabili (Output e Risultato), suddivisi su
piu paginazioni, da abilitare per la PATT;

5. Apreil popup che permette di confermare I'eliminazione della
Procedura. Una volta eliminata non sara possibile ripristinarla, andra
configurata ex-novo. Possibile solo se la PATT e in «Bozza»;

Elementi per pagina 10 1- 1041 34 >

¥ Indicatori di Output Comuni

A Indi

tori di Risultato

A Indicatori di Risultato Specifici del programma

SR1052014IT055FOPO02

Permette il salvataggio degli indicatori abilitati.

B SR2012014IT05SFOPO02
formatwi speciic per 1 gio

» SR3032014/TOSSFOPOD2 - Partecipa
foro

B SR3052014ITOSSFOPO02 - Incs
PMIun anno dopo la parte

Elomenti per pagina 10 1104127 >

V¥ Indicatori di Risultato Comuni

5 [ | 6 11
R —_—_—_———______s__—__SSSSSSSS_SSSS_SS.__SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS_SSSGSSSS™;-essSSS__SSSSSSS-_—SSSS-sSS—-.—SS--S--—————



Nuova Procedura di Attivazione — Operazioni a Regia

4. Piano Finanziario

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali &
- o )
— it feq"d I?cws“' m I ™ Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoroe e delle Politiche Sociali

MLPS-AdG e

Bozza
1 test3 — Bm )
Home > Procedurediattivazione > Dettaglio Procedura di attivazione
Anagrafica Obiettivi Indicatori Piano Finanziario Rendicontazione

@ Questa pagina é dedicata al Piano Finanziario...

Elenco dei piani finanziari

3 V¥ A-RAFFORZAMENTO DEI SERVIZI SOCIALI 4 5

A B-INTERVENTI SOCIO EDUCATIVI E DI ATTIVAZIONE LAVORATIVA @ @

B.2 - Attivazione lavorativa e tirocini
B.2.b - Tiracini finalizzati allinclusione sociale, all'autonomia delle persone e alla riabilitazione (accordo in conferenza unificata del 22 gennaio 2015)
2 - ACQUISIZIONE DEI SERVIZI

2.2 - Affidamento all'esterno Tipo Costo: Costi reali

Elimina Procedura

€ Per supporto scrivi una mail sigmalnclusione@Iavoro.gov.it

© 2019 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Una volta compilata la sezione inerente gli indicatori & possibile selezionare
il tab «Piano Finanziario», all’interno del quale poter predisporre lo
schema di piano:

1.
2.

N o vk

Riconduce I'utente nella homepage delle Procedure di Attivazione;
Apre il popup di configurazione di una nuova componente del Piano
Finanziario;

Permette di visualizzare i dettagli del piano precedentemente
configurato;

Permette di modificare la componente precedentemente configurata;
Permette di eliminare la componente precedentemente configurata;
Permette di configurare la componente del Piano Finanziario;
Permette di salvare la componente del Piano Finanziario appena

configurata.
PIANO FINANZIARIO
6 Azione*® Sotto-azione*
B - INTERVENTI SOCIO EDUCATIVI E DI ATTIVAZIOL ¥ B.2 - Attivazione lavorativa e tiracini v
Intervento* Voce di Costo | Livello™
> B.2.b - Tirocini finalizzati all'inclusione sociale, alla ¥ 2 - ACQUISIZIONE DEI SERVIZI v
Voce di Costo |l Livello* Tipo di Costo*
2.2 - Affidamento all'esterno v Costi reali v
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Nuova Procedura di Attivazione — Operazioni a Regia
5. Rendicontazione

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali &

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Pelitiche Sociali

Una volta compilata la sezione inerente il piano finanziario € possibile

1 téstB —— ) selezionare il tab «Rendicontazione»:
oma > Proceduredlavzions > Dotiagha roedradi hazons 1. Riconduce l'utente nella homepage delle Procedure di Attivazione;
Anagrafica Obiettivi Indicatori Piano Finanziario Rendicontazione 2. Permette d| Sceg“el"e |e mOdaIité di rendicontaZione: é pOSS|b||e

abilitare una voce indipendentemente dalle altre. La somma di
Anticipi e Saldo, se abilitati entrambi, non deve superare il 100%. Una

@ In questa sezione & possibile scegliere le modalita di rendicontazione.

2| e volta confermata la PATT quanto inserito non potra essere piu
- Egtmd modificato e co_ndizioneré I'iter dei progetti ad essa associati;
3. Apreil popup di conferma dell’eliminazione della procedura appena
. o configurata;
4. Apreil popup di conferma del salvataggio in bozza della procedura
/ appena configurata;
3 4 5 5. Apre il popup di conferma per |la pubblicazione della procedura
appena configurata;
6. Permette di pubblicare la procedura appena configurata. Una volta

- pubblicata non sara piu possibile modificarla.

© Per supporto scrivi una mail sigmalnclusione@la

© 2019 Ministero del Lavoro e delle Palitiche Sociali

Una volta pubblicata la procedura di attivazione non sara pit
possibile apportare modifiche. Sei sicuro di voler continuare ?

[ - 1
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Nuova Procedura di Attivazione — Operazioni a Regia

6. Attivazione

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali &

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Pelitiche Sociali

MLPS-AdG [
-

1 test3 Pubblicata )

Home > Procedure diattivazione > Dettaglio Procedura di attivazione

Anagrafica Obiettivi Indicatori Piano Finanziario Rendicontazione

@ In questa sezione & possibile scegliere le modalita di rendicontazione.

» Anticipi
- Erogazioni intermedie

Numero massimo di rendiconti
2

» Saldo

Una volta pubblicata la PATT, nel caso in cui non sia previsto un iter di

candidatura, € possibile attivarla come descritto di seguito, altrimenti, non

appena nel modulo gestione progetti viene configurato un progetto

associato alla candidatura, la PATT si attivera automaticamente.

1. Riconduce l'utente nella homepage delle Procedure di Attivazione;

2. Apre il popup di conferma per 'attivazione della PATT;

3. Permette di attivare la PATT e poter avviare la configurazione dei
progetti ad essa relativi.

© 2019 Ministero del Lavoro e delle Palitiche Sociali

Una volta attivata la procedura di attivazione non sara pid
possibile apportare modifiche. Sei sicuro di voler continuare ?

\ 4

3

Annulla Conferma
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Nuova Procedura di Attivazione — Operazioni a Regia
7. Chiusura

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali &

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Pelitiche Sociali

Quando saranno stati configurati tutti i progetti e gli impegni relativi alla

MLPS-AdG [
-

1 rost3 prE— PATT si pud procedere alla chiusura della stessa, come mostrato di seguito
oma > Proceduredlavzions > Dotiagha roedradi hazons (una volta chiusa non sara pil possibile associare nuovi progetti e nuovi
Anagrafica Obiettivi Indicatori Piano Finanziario Rendicontazione | m pegn i ) .

1. Riconduce l'utente nella homepage delle Procedure di Attivazione;
2. Apre il popup di conferma per la chiusura della PATT;

@ In questa sezione & possibile scegliere le modalita di rendicontazione.

®  Anticipi 3. Permette di chiudere la PATT (una volta chiusa la PATT non potra piu
- Erogazioni intermedie . . .
Numero massimo di rendiconti essere r|p0rtata In Stato «Attlva »).
» Saldo
2 X
Elimina Procedura Chiudi

Chiudendo la procedura di attivazione non sara pil possibile
utilizzarla per la creazione di nuovi progetti.
Sei sicuro di voler continuare ?

© 2019 Ministero del Lavoro e delle Palitiche Sociali

\ 4

3

Annulla Conferma
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