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1. Inserire le credenziali di accesso al sistema: Codice Fiscale e Password; 
2. Cliccare su Accedi.
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1. Selezionare il Programma operativo e il ruolo associato alla propria utenza, nell’ambito dello specifico 
Programma selezionato;

2. Cliccare su Accedi.
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1. Menu mediante il quale accedere alle sotto-voci di menù;
2. Per uscire dal sistema o cambiare utenza;
3. Sezione informativa.
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1. Dal menu in alto a sinistra è possibile accedere alle funzionalità e operazioni che l’utente potrà svolgere 
mediante la piattaforma. L’utente con ruolo amministrativo, in questo caso, avrà accesso alle funzionalità di 
Configuratore Checklist: mediante il quale poter creare, modificare e pubblicare una checklist.

Principi di navigazione
Menù Principale

1



7

1. Conduce l’utente nella Homepage all’interno della quale è possibile selezionare una delle funzionalità 
descritte di seguito;

2. Crea una nuova checklist → Permette di configurare una uova checklist;
3. Modifica checklist → Permette di modificare una checklist precedentemente salvata;
4. Pubblica checklist → Permette di pubblicare una checklist precedentemente configurata/salvata.

Configuratore Checklist
Homepage
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1. Conduce l’utente nella Homepage del Configuratore Checklist;
2. Macrofunzionalità→ Permette di selezionare la macro-

funzionalità a cui è riferita la checklist;
3. Nome della checklist → Permette di associare un nome alla 

nuova checklist;
4. Permette di scegliere la tipologia di risposta prevista per le 

domande della checklist;
5. Permette di accedere alla sessione successiva.
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1. Conduce l’utente nella Homepage del Configuratore Checklist;
2. Aggiungi → Permette di configurare una nuova categoria di domande;
3. Conferma → Permette di aggiungere la categoria individuata;
4. Elimina → Permette di eliminare la categoria individuata;
5. Aggiungi Contenuti → Apre la sezione di configurazione delle domande 

associate alla categoria corrispondente;
6. Aggiungi → Permette di aggiungere una domanda associata alla categoria 

corrispondente;
7. Conferma → Permette di Confermare la domanda inserita;
8. Elimina → Permette di Eliminare la domanda inserita;
9. Indietro → Permette di tornare alla scheda precedente;
10. Procedi → Permette di accedere alla sessione successiva.
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1. Conduce l’utente nella Homepage del Configuratore Checklist;
2. Modifica → Permette di modificare la domanda;
3. Elimina → Permette di eliminare la domanda;
4. Indietro → Permette di tornare alla scheda precedente;
5. Salva → Permette di salvare la Checklist in bozza e apre il 

popup mostrato in basso;
6. Prosegui → Conduce l’utente nella Homepage del 

Configuratore Checklist.
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1. Conduce l’utente nella Homepage del Configuratore Checklist;
2. Una Checklist può essere ricercata mediante i seguenti filtri:

a. Stato -> indica lo stato della Checklist, che può essere bozza, associato o pubblicato;
b. Nome della checklist;
c. Marof-unzionalità;

3. Pulisci Filtri → Permette di eliminare i filtri applicati;
4. Applica Filtri → Permette di applicare i filtri e avviare la ricerca;
5. Elenco delle checklist salvate;
6. Permette di duplicare la checklist corrispondente, creandone una copia;
7. Permette di eliminare la checklist;
8. Permette di visualizzare la checklist nel dettaglio;
9. Procedi → Permette all’utente di modificare la checklist corrispondente.

a                                    b                                c                   
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Selezionando dalla homepage del Configuratore l’azione "Modifica Checklist"
l’utente visualizzerà le maschere riportate:
1. Conduce l’utente nella Homepage del Configuratore Checklist;
2. Permette di aggiungere, modificare, eliminare categorie e/o domande;
3. Procedi → Permette di visualizzare la preview della checklist come mostrato nell’immagine in 

basso;
4. Salva → Permette di salvare la checklist in bozza. 
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Selezionando dalla homepage del Configuratore l’azione «Pubblica Checklist" l’utente 
visualizzerà le maschere riportate:
1. Conduce l’utente nella Homepage del Configuratore Checklist;
2. La Checklist da pubblicare può essere ricercata mediante i seguenti filtri:

a. Stato → indica lo stato della Checklist, che può essere bozza, associato o pubblicato;
b. Nome della checklist;
c. Maro-funzionalità;

3. Pulisci Filtri → Permette di eliminare i filtri applicati;
4. Applica Filtri → Permette di applicare i filtri e avviare la ricerca;
5. Permette di visualizzare la checklist nel dettaglio;
6. Premette di modificare i dati, prima di procedere con la pubblicazione;
7. Pubblica → Apre il popup per procedere alla pubblicazione;
8. Selezionare Prosegui per pubblicare la Checklist e ritornare nella Homepage della Pubblicazione 

Checklist.
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