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Principi di navigazione — Accesso al sistema
Credenziali

1. Inserire le credenziali di accesso al sistema: Codice Fiscale e Password

2. Cliccare su Acced.i.

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

143

= o fodd BON MV aemees

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Benvenuto

Entra con le tue credenziali

Inserisci Codice Fiscale e password ricevuta dal Ministero.

Codice Fiscale

Password

Hai dimenticato la password? Richiedine una nuova.
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Principi di navigazione — Accesso al sistema
Selezione Ruolo

1. Selezionare il Programma operativo e il ruolo associato alla propria utenza, nell’'ambito dello specifico
Programma selezionato;

2. Cliccare su Accedi.

Selezione del Programma Operativo e del Ruclo

Programma Operativo

PON Inclusione

Ruolo

I MLPS-AdG

2 [




Principi di navigazione — Homepage

1. Menu mediante il quale accedere al Modulo Gruppi Spesa;
2. Per uscire dal sistema o cambiare utenza;

3. Brevi messaggi informativi sul Programma Operativo.
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali E e

Sisterna di Gestione e Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

: fead Eluﬁn‘\rr’ | .

MLPS-8dG s
z% 1l PON Inclusione 2014-2020, cofinanziato dal FSE, finanzia interventi nelle aree di intervento
{\.’ relative alla lotta alla povertd, integrazione dei migranti, intervento sociale e non discriminazione,

rafforzamento della capacita istituzionale.

INCLUSIONE

Avviso 1/2019 Pals - Rilascio Modulo di
monitoraggio

Avviso 1/2019 PalS: Rimodulazione

Manualistica

Sirende noto ai Beneficiari dell’Avviso 1/2019 PalS
che & disponibile nella sezione *Gestione Progetti” il
Modulo “Schede di Monitoraggio — Indicatori di
Output” per il caricamento a sistemna dei dati di
monitoraggio fisico relativi agli indicatari "Destinatari
presi in carica” e *Destinatari che hanno usufruita di
servizi/interventi’

| modelli dei prospetti di dettaglio, il manuale utente e
la guida metodologica sono disponibili e scaricabili
nella sezione “Gestione Progetti”

Per eventuali dubbi & possibile trasmettere | quesiti
all'indirizzo email.
monitoraggioponindusione(@lavoro. gov.t, inserendo
in copia la Task Farce territoriale di riferimento e
indicando nell'oggetto il Codice Locale di Progetio

5i informanao gli utenti che da ogg & disponibile in
questa piattaforma la nuova funzionalita che permette
di pracedere con la imodulazione dei progetti per tutti
i benefidiari dell’Avviso 1/2019 Pals ammessi a
finanziamento. Attraverso la rimodulazione & possibile
madificare I'anagrafica del rappresentante legale e del
referente, |'anagrafica dei partner, la tipologia di azioni,
le modalita attuative, le realizzazioni, il piano
finanziario e il cronoprogramma di spesa sia per i
progetti del Capofila che per quelli dei Partner. Ogni
richiesta di imodulazione inviata dovra essere
walutata e approvata dall’ Autorita di Gestione.

Di seguito sona ripartati i riferiment ai manuali relativi
alla funzionalita della piattaforma per I'usa della
funzionalita di candidatura all'Avviso 1/2019 - Pals:

B PON Inclusione AV1-15-Pal5 Manuale della
Fase di Candidatura-Ambiti.pdf




Principi di navigazione — Menu

1. Dal menu in alto a sinistra e possibile accedere alle funzionalita e operazioni che l'utente potra
svolgere mediante la piattaforma relative al PON Inclusione. L'utente con ruolo AdG/Ol, in questo

caso, avra accesso alle funzionalita di:
. Attestazione delle spese mediante il quale potra accedere alla funzione Gruppi spesa;

Configurazione e
attivazione delle procedure
2. Selezionare quindi Gruppi spesa per accedere alla relativa homepage.

Configurazione e
attivazione delle operazioni

Configurazione e gestione
delle anagrafiche

Supporto

\erifiche e controlli
Attestazione delle spese

Configuratori

Attestazione delle spese



Gruppi Spesa — Homepage

s 1. Riconduce l'utente alla homepage del Sistema;

Sigterna dl Gestione & Monitoraggio del Fondl ded Ministero del Lavoro e delle Politiche Sodall

MLPS-2dG

2. Un Gruppo spesa puo essere ricercato in base a:

1 Gmppi Spesa a) Tipologia di gruppo spesa: puo essere anticipo, erogazione intermedia o saldo;
emme = Attesasione delsspesa » Gruppi Saes b) Codice Locale: identificativo di sistema del gruppo spesa;
c) Data gruppo spesa: data di creazione del gruppo spesa;
Filtra Gruppo spesa d) Codice Locale Progetto: identificativo di sistema del progetto relativo alla domanda di rimborso inserita
Tipalagia di gruppo spesa Codice Locale gruppa spesa Data gruppo spesa nel gruppo spesa,
v o Q] [ & e) Beneficiario: beneficiario che ha inviato la DDR inserita nel Gruppo spesa;
2 e “ ermm_ a R %MI_QDDR “ f) Codice Locale DDR: identificativo di sistema della domanda di rimborso inserita nel Gruppo spesa.
3 4 3. Permette di eliminare il contenuto dei filtri ed avviare una nuova ricerca;

4. Permette di applicare i filtri ed avviare la ricerca;

Elenco dei gruppi spesa

5. Apre la sezione per la configurazione di un nuovo Gruppo Spesa;

6. Mostra I'elenco dei Gruppi Spesa configurati/risultati della ricerca effettuata;

6 7 8 7. Mostra I'importo approvato in sede di verifiche on desk delle spese inserite all'interno
Codice Locale Gruppe  Codice Locale Progetta DOR Importo Stato Tipo del Gruppo Spesa;

SpeLa
Bozza

PA-AV-LAZ13-001 ITO3%- M- 2027 1000.000,00 Validato Regia .
8. Mostra lo stato del Gruppo Spesa che puo essere:
s o E—— S i e . Bozza: in fase di creazione con la possibilita di modifica del Gruppo spesa;
. Confermato: una volta confermato il Gruppo spesa non sara piu possibile modificarlo;
P T —— e T e *  Inlavorazione: quando il rnedioconto a cui & stato associato il Gruppo spesa viene inviato all’autorita di

certificazione;

. Validato: quando il rendiconto a cui & stato associato il Gruppo spesa viene validato dall’autorita di
certificazione

Pi-AV-LAZ32-63 ITOAS- M- 2027 DOR-AU-LAZIZ 63 320000 Validato Regia

PRV -LAZ 3266 ITOAS- M- 2027 DOR-AU-LATIZ -5 &30 Bezza Regia

9. Permette di visualizzare il dettaglio del Gruppo Spesa corrispondente.

ﬁ-; 3]a]-] -




NUOVO GRUPPO SPESA




Gruppi Spesa
1. Nuovo Gruppo Spesa

Ministero del Levoro e delle Politiche Sodali &

= m fead BN VL e 1. Riconduce l'utente alla homepage del Sistema;
MLPS-A0G : CIUSERPE Ingui
1Num Gruppo Spesa 2. Mostra i campi da compilare: Codice locale Gruppo Spesa e Tipo Progetto vengono
Home > Amestagonedelzspesa > Gruppi Spesa = Grupps Spesa compilati automatica mente;
2 Codice locale Gruppo Spesa Codice locale progetto” Tipo Progetto
Q| [ee 3. Mostra l'elenco delle spese contenute nella DDR che sono state ammesse in fase di
R S o verifica on desk e che non sono state inserite in un altro Gruppo spesa.
3 s e——— 4. Permette di selezionare le spese da inserire nel Gruppo spesa;

5. Permette di visualizzare il dettaglio delle spese;

6. Limporto viene calcolato automaticamente ed e la somma degli importi ammessi a
valle delle verifiche on desk delle spese associate al Gruppo spesa;

Importo* aoo

7. Consente di salvare in bozza;

Data competenza

Dal al

& - =] 8. Consente di confermare: una volta confermato non sara piu possibile modificare le
Humars dagasizons agarments imprto dagasizons pagaments spese inserite ma i campi relativi al «xnumero disposizione pagamento», «importo
disposizione», «data disposizione pagamento» e lo slot per il caricamento della
DIBGIEJDEIHO1EJIMEI’I‘ Note . ape. N . . - .
= _ documentazione resteranno abilitato. Una volta confermato € possibile riportarlo in stato
e Docurmartasione bozza mediante apposita azione «Sblocca Gruppo spesa».
7 8 .



Gruppi Spesa
2. Dettaglio spesa

o

Sisterna di Gestione & Monitoraggio del Fondi del Ministera del Lavers & delle Politiche Sociall

1. Mostra le informazioni generali riguardanti la spesa;

4 DDR-AV-LAZ32-55-0081
G B B S 2. Permette di visualizzare il dettaglio dei giustificativi,

mandati quietanzati e contratti relativi alla spesa;

I Codice Locale Progetta: ITO39-A4- 2021 -LAZ32-001-95
Benefidarnio: ROMA CAPTALE
Tipa DdR: Imtorrmedia Data Inizin: (1-07-2021 Data Fine: 30-03-3021

e e AT 3. Il tab «Integrazioni e Controdeduzioni» mostra il
Spesa  Integrazioni e Controdeduzioni dettaglio di eventuali integrazioni e controdeduzioni
effettuate in fase di verifica on desk.

Codice Lacale Spesac SPE-AV-LAZ32-95-10078 Id Spesa: 10078 Stata Spesa: Appravata

- SENINARI E CONVEGAI Spesa Integrazioni e Controdeduzioni ;

Codice Lacale Spesa: SPE-AV-LAZ32-95-10078  |d Spesa: 10078 Stata Spesa: Aparavata

8- SEMINAR! E CONVEGHI
Tipn Costo: Costi reak

Ahttribuziane: 10,00

Maote:
Imparte Spesa 1.000,00
Allegati: Mon & sono allegat Tiow Costo: Cost reak
1000
- Gustificative e
Imparts Spesa: 1.000,00
v Mandati Quietanzati Allegeti: Non i zona allegat

oo [ amarmasos |

1" Richiesta di integrazione della spesa

Data 2021-10-19

importn Saspesa: 100,006
G per lintegraziane: ©

Diata invio esitox 2021-10-19

Giorma wltima per Fintegrazione: 2021-10-20
Carenzariscontrata: sost

Integraziane dellz spesa
Dt 20271-10-19

Mate: trst

Allegati: 8
Approvazione della spesa

Datx 2021-10-19
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www.lavoro.gov.it

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali


http://www.lavoro.gov.it/

