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PRINCIPI DI NAVIGAZIONE



Principi di navigazione — Accesso al sistema
Selezione Ruolo

1. Selezionare il Programma operativo e il ruolo associato alla propria utenza, nell’'ambito dello specifico
Programma selezionato;
2. Selezionare Accedi.

Selezione del Programma Operativo e del Ruolo

Programma Operativo

PON Inclusione

Ruolo

MLPS-AdG

) [




Principi di navigazione — Homepage

1. Menu mediante il quale accedere ai moduli disponibili;
2. Per uscire dal sistema o cambiare utenza;
3. Brevi messaggi informativi sul Programma Operativo.

&

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

MLPS-AdG 2. giuseppe Ingui
2o 11 PON Inclusione 2014-2020, cofinanziato dal FSE, finanzia interventi nelle aree di
L) . . P . . . P .
W2 intervento relative alla lotta alla poverta, integrazione dei migranti, intervento sociale e non
INCLUSIONE discriminazione, rafforzamento della capacita istituzionale.
Avviso 1/2019 PalS: Rendicontazione .
) ) Nuova modalita di accesso .
delle spese per i progetti ammessi a ) . Manualistica
) ai servizi on-line
finanziamento
Siinformano gli utenti che da oggi & disponibile in Di seguito sono riportati i riferimenti ai manuali

IIMinistera del Lavoro e delle Politiche Sociali relativi alla funzionalita della piattaforma per I'uso

h B st df progressiva. della funzionalita di candidatura all'Auviso 1/2019
digitalizzazione di tutti i suoi servizi rivolti a ~ Pals:

cittadini, imprese e operatori. Dal 15
novembre 2020, pertanto, sara possibile
accedere ai servizi online del Ministero
esclusivamente tramite SPID, il Sistema
Pubblico di Identita Digitale.

Siinvitano pertanto tutti gli utenti dei
sistemi informativi ufficiali della Direzione
Generale per la Lotta alla poverta e per la
programmazione sociale non ancora in
possesso di credenziali SPID, a farne
richiesta quanto prima.

Ottenere lo SPID & semplice, sicuro e veloce
ed & possibile effettuare la registrazione sia
online che in presenza. Per maggiori
informazioni in merito all'ottenimento
dell'ldentita Digitale si rimanda al sito
www.spid.gov.it o alla consultazione delle
FAQ specifiche sul tema, presenti nella
sezione apposita dell'Urp Online del Ministero
del Lavoro e delle Politiche Sociali.

Per saperne di pil:

-Circolare del 1 settembre 2020

questa piattaforma la funzionalita che permette di
procedere con la fase di Rendicontazione delle
spese a valere sui progetti dell’Avviso 1/2019
PalS ammessi a finanziamento. Per effettuare la
rendicontazione bisogna selezionare dal menu in
altro a sinistra la sezione "Gestione delle
operazioni” e poi il campo “Rendicontazione” e
procedere con la compilazione delle relative
sezioni (ove pertinenti). Si ricorda, che per poter
effettuare l'invio della Domanda di Rimborso
all'AdG, & necessario aver associato a quest’ultima
almeno una spesa e un documento probatorio a
supporto (Giustificativo, Mandato, Contratto).

B PON Inclusione AY1-19-PalS Manuale della
Ease di Candidatura-Ambitipdf




CONTROLLI DI CONFORMITA FORMALE



Controlli di conformita Formale — Menu

Home

Configurazione e
attivazione delle procedure

Configurazione e
attivazione delle operazioni

Configurazione e gestione
delle anagrafiche

Supporto

Vlerifiche e controlli

Configuratori

1. Dal Menu in alto a sinistra e possibile accedere alle funzionalita e operazioni che l'utente

potra svolgere mediante la piattaforma relative al PON Inclusione.
L'utente con ruolo AdG, in questo caso, ha accesso alle funzionalita di Verifiche e Controlli
mediante la quale puo accedere alla sezione Controlli conformita formale;

2. Selezionare quindi Controlli conformita formale per accedere alla relativa sezione.

attivazione delle operazioni

Configurazione e gestione
delle anagrafiche

Supporto

Verifiche e controlli

Controlli di | livello

Configuratori

Attestazione delle spese



Controlli di conformita Formale - Homepage

Ministero del Lavora e delle Politiche Sociali

o fecld Em..m”

MLPS-AdG

l P . Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Controlli di conrormita rormale

Home > Verifiche e Controlli > Controlli di conformita formale

2

Filtra Domanda di Rimborso
Codice Locale DDR

Codice Locale Progetto

Codice Locale Procedura

Q Q Qa
Beneficiario Stato
Q I
Dal al
g8/ mm/aaaa @ im]
3 4 Applica Filtri
Elenco Domande di Rimborso | &, Esporta in farmata Excel 5
Codice Locale DDR Beneficiario Importo Stato
DDR-AV-LAZ32-001-0037 ROMA CAPITALE 232,74 In Lavorazione ;
DDR-AV-LAZ13-001-0038 RM 5.4 787,92 In Lavorazione
DDR-AV-LAZ13-001-0039 RM 5.4 452,56 In Lavorazione
DOR-AY-LAZ13-001-0041 RM 54 7.801,00 Inviata al Ministera

Nousw

Riconduce l'utente alla homepage del Sistema;

Una Domanda di Rimborso puo essere ricercata in base al:

a) Codice Locale DdR - I|dentificativo di sistema della DdR;

b) Codice Locale Progetto—> Identificativo di sistema del Progetto;
c) Codice Locale Procedura - Identificativo di sistema della PATT;
d) Beneficiario 2 Denominazione del soggetto beneficiario;

e) Stato —> | cuivalori sono:

. Ammessa Verifica formale;

. Da Integrare;

. Integrata;

. Inviata al Ministero;

. Verifica formale CL Confermata;

f) Dal - AL = Periodo di riferimento della DdR;

Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una nuova ricerca;
Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;

Permette di scaricare il file riepilogativo delle DdR;

Elenco di tutte le DdR o di quelle compatibili con la ricerca effettuata;
Permette di visualizzare il dettaglio della DdR corrispondente.




Controlli di conformita Formale — Dettaglio DdR
Analisi Generale

Saciali o

. fogl PON /[ wncomcs  SistamadhGestan s Morioragfo o o de Miistaodel Lavor el olfiche Sl 1. Riconduce l'utente alla homepage del Sistema;
o N 2. Conduce l'utente al tab relativo al dettaglio completo della DdR per
1 DDR-AV-LAZ13-001-0041 procedere alla verifica di conformita formale;
Home » Verifiche e ontrll > Cotrol Conformita formale > Doranda i Rimbarsol 3. Conduce l'utente al tab relativo all’ Analisi generale della DdR;
4. Conduce l'utente al tab relativo all’elenco delle spese contenute nella DdR;
ol oA 5. Informazioni Generali della DdR.
Tipo DR ntermed Data it 01-01-2020 Data Fine 30-03-2020

Data Invio: 23-03-2021 Importo: 7.801,00 Stato: Inviata al Ministero
2 I Accedi al dettaglio completo I

3 Analisi Generale Elenco Spese 4

5 Data sottoscrizione convenzione:
Finanziamento: 40.000,00 €
Rendicontato: 7.801,00 €
Giustificativi: 300.000,00 €
Mandati quietanzati: 300.000,00

&3 Per supporto scrivi una mail




MLPS-AdG

+ DDR-AV-LAZ13-001-0041

Home

> Verifiche e Contralli > Contralli Conformit fon

male >

Controlli di conformita Formale — Dettaglio DdR
Elenco Spese

Domanda di Rimbarsa

Codice Locale Progetto: [T038-AY-2021-LAZ13-001
Beneficiario: RM 5.4

Tipa DdR: Intermedia

Data Invio: 23-03-2021

Datanizio: 01-01-2020
Importa: 7.601,00

Data Fine: 30-03-2020

Stato: Inviata al Ministero

‘Accedi al dettaglio completo

Analisi Generale

Elenco Spese

Filtra Spesa
Codice Locale Spesa
. . Q

| 3

Tipologia Spesa

Selezionz

Elenco Spese

Tipo di Costo

Selezionando Elenco spese 'utente visualizzera I'elenco delle spese contenute
nella DdR.
1. Conduce l'utente al tab relativo al dettaglio completo della DdR per
procedere alla verifica di conformita formale;
2.  Una Spesa puo essere ricercata in base al:
a) Codice Locale Spesa = Identificativo di sistema della Spesa;

b) Tipologia Spesa = | cui valori sono:
. Unita Costi Standard;

. Costi reali;
. Costo Forfettario;
. Tasso forfettario;

Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una nuova ricerca;
Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;

Permette di scaricare il file riepilogativo delle spese;

Elenco di tutte le Spese o di quelle compatibili con la ricerca effettuata;
Permette di visualizzare il dettaglio della Spesa corrispondente.

Noukw




Controlli di conformita Formale — Dettaglio DdR

Elenco Spese — Dettaglio Spesa

o

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

MLPS-AdG .

4+ DDR-AV-LAZ13-001-0041

Home > Verifiche e Controlli > Controlli di conformita formale > Dettaglio: SPE-AV-LAZ13-001-0087

Codice Locale Progetto: IT033-AV-2021-LAZ13-001
Beneficiario: RM 5.4

Tipo DdR: Intermedia Data Inizio: 01-01-2020 Data Fine: 30-03-2020
Data Invio: 23-03-2021 Importo: 7.801,00 Importo Ammessa:
Accedi al dettaglio completo

Spesa

! Codice Locale Spesa: SPE-AV-LAZ13-001-0087 Stato Spesa: Inviata al Ministero

B - INTERVENTI SOCIO EDUCATIVI E DI ATTIVAZIONE LAVORATIVA

B.2 - Attivazione lavorativa e tirocini

B.2.a - Tirocini extracurriculari e/o inserimento in cooperartiva sociale

A.2.a - Attivita di infermazione e sensibilizzazione (es. campagne informative relative all'offerta di servizi e opportunita ai potenziali destinatari)

2.1 - Prestazioni d'opera da parte di persone fisiche e/o giuridiche

Tipa Costo: Costi reali
wAttribuzione: 1,50
Note

Importo Spesa: 1.500,00

Allegati
4 Giustificativo

Codice Locale Giustificativo:GIU-AV-LAZ13-001-0041 Tipalogia:Corsa di aggiomamento

DescrizioneTast Numero Documento:Test 3

Data:2020-02-01 Importo: 100000 1
Nate:Corso di aggioramento Allegati:
6 v Mandati Quietanzati

v Contratto

O vEWN

Conduce l'utente al tab relativo al dettaglio completo della DdR per
procedere alla verifica di conformita formale;

Informazioni riepilogative della spesa;

Permette di scaricare eventuali file allegati alla spesa;

Permette di visualizzare la sezione relativa ai Giustificativi;
Permette di scaricare il file allegato al Giustificativo;

Permette di visualizzare il dettaglio di Mandati e Contratti.




Controlli di conformita Formale — Dettaglio DdR
Dettaglio Completo

o

Sktma 8 Gestone e Montaggode Fond e initer el v dlle PoltceSoci 1. Informazionigenerale della DdR;
P 2 2. Selezionare per scaricare un file zip contenente gli allegati alla DdR;
Rl Al e 3. Selezionare per scaricare i file allegati alla DdR singolarmente;
Comand i Rimbores 4. Selezionare per richiedere integrazioni;
5. Indicare la carenza riscontrata;

1 pammmmEtdiemte 0 6. Selezionare per annullare la richiesta di integrazioni;

oy 7. Selezionare per caricare eventuali allegati;

Fronaes - Frowsrms = 8. Selezionare per richiedere integrazioni ed inviare una mail di notifica al

= 4 ramgo Beneficiario;

2 9. Selezionare per approvare la DdR e compilare la Checklist.

e 3

Quale carenza riscontri? 5

Richiedi Integrazione Approva Domanda e Compila Checklist

es. Il file allegato non & leggibile. E' necessario ricaricare il file assicurandosi
che sia leggibile.

» 2020 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
Annulla ‘ T, Allegati ‘ Richiedi Integrazione

12




Controlli di conformita Formale — Dettaglio DdR
Dettaglio Completo — Richiesta integrazioni

&
] T oy Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali Una VOIta Che iI BenEfiCiario inVia Ie integraZioni riChieSte, |’AdG riceveré mail di

notifica e sara possibile visualizzare il dettaglio nella sezione «Integrazioni».

MLPS-AdG 2
« DDR-AV-LAZ13-001-0041 1. Conduce l'utente alla sezione «Integrazioni»;
Home > Ve Conkell oomande I Rberse > el Do e 2. Informazioni sulla richiesta di integrazioni;
Pomanda di Rimborso Integrazioni 1 3. Selezionare per scaricare eventuali allegati;
2 — 4. Selezionare per richiedere ulteriori integrazioni;
R 5. Selezionare per approvare la DdR ed inviare mail di notifica al Beneficiario;
Dat 20210323 6. Selezionare la Checklist da compilare;
:mﬁg 7. Selezionare per annullare 'operazione;
Integrazione domanda di imborsa 8. Selezionare per procedere con la compilazione della Checklist.
St gt
Mot Tst 1
Megti P Seleziona Checklist
5 Lista Checklist 6

£ Per supporto scrivi una mail

© 2020 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

7| A | \8

13




Controlli di conformita Formale — Dettaglio DdR

Compilazione Checklist (1/2)

o

fesd BN VL s

MLPS-AdG 2. giuseppe Ingui

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

<4 \lerifica Formale DDR

Anagrafica 1 Domande

Codice Locale Progetto CUP Progetto
1T039-AV-2021-LAZ13-001

2 Soggetto Beneficiario
LAZ13

PON Decreto di stanziamento delle risorse Decr. di impegno risorse

2014ITOS5FOP0O01 AV_2021_01 Test

Periodo di ammissibilita delle spese

Dal Al
04/13/2021 = 04/22/2021 fim)
Periodo di riferimento della Domanda di Rimborso
Data Inizio Data Fine
01-01-2019 31-01-2019
Importo Impegnato Importo rendicontato fino alla data di Importo riconosciuto fino alla data della DOR
presentazione della DDR
3.000,00 0,00 0,00
Tipologia DOR
Numera DdR Data DDR Importo richiesto a rimborsa
Test 1 16-04-2021 990,30

Conduce l'utente alla sezione Domande;
Informazioni di anagrafica della Checklist;

1

2.

3. Compilare le Domande della CL;

4. Inserire le informazioni relative a: compilatore, Responsabile della UO
Programmazione e Attuazione e data;

5. Selezionare per annullare la compilazione della CL;

6. Selezionare per salvare in bozza la CL;

7. Selezionare per Confermare la CL.

Una volta confermata la CL non sara piu possibile modificarle e sara possibile

procedere con le Verifiche on desk.

el Lavoro e delle Politiche S

MLPS-AdG

4 verifiche formali ddr

&

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

€ Per supporto scrivi una mail

© 2020 Ministero del Lavoro e delle Palitiche Sociali

4 Nome e cognome del compilatore®

Programmazione e Attuazione®

gg/mm/aaaa

Anagrafica Domande
3 test 1
domanda di test Os O I
Nome e cognome del Responsabile della UD Data*

6| m—




Controlli di conformita Formale — Dettaglio DdR
Compilazione Checklist (2/2)

&
Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 1 . Se I eZiona re pe r sca rica re i I PD F de I Ia CheCkI iSt d a fi rm a re;
MLFS-Ad " 2. Selezionare per caricare la Checklist firmata;
« verifiche formali ddr 3. Selezionare per eliminare il documento caricato
Anagrafica Domande 4. Selezionare per salvare il documento scaricato.
test 1
domanda di test ® 0 erisci quile note Ministero del L I &
Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
Nome e cognome del compilatore® Nome e cognome del Responsabile della UD Data* MLPS-AdG o
Programmazione e Attuazione® -
Mario Rossi Michele Bianchi 23-03-2021 4 verifiche formali ddr
Anagrafica Domande
Scarica Pdf Checklist
Carica Checklist firmata el
1 domanda di test @ (D
Nome e cognome del compilatore* Nome e cognome del Responsabile della UO Data*
Programmazione e Attuazione*
Mario Rossi Michele Bianchi 23-03-2021
Scarica Pdf Checklist
# Nome File Azioni

2 15
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