
MINISTERO DEL LAVORO E DELLE POLITICHE SOCIALI
PON Inclusione – Modulo Verifiche e Controlli

Ruolo: MPLS AdG e OO.II.
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Principi di navigazione – Accesso al sistema
Credenziali

3

1. Inserire le credenziali di accesso al sistema: Codice Fiscale e Password

1

2

2. Cliccare su Accedi.



Principi di navigazione – Accesso al sistema
Selezione Ruolo

1. Selezionare il Programma operativo e il ruolo associato alla propria utenza, nell’ambito dello specifico 
Programma selezionato;

1

2

2. Cliccare su Accedi.
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1. Menu mediante il quale accedere alla sezione di  Verifiche e Controlli;

Principi di navigazione – Homepage
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2. Per uscire dal sistema o cambiare utenza;

3. Brevi messaggi informativi sul Programma Operativo
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1. Dal menu in alto a sinistra è possibile accedere alle funzionalità e operazioni che l’utente potrà 
svolgere mediante la piattaforma relative al PON Inclusione. L’utente con ruolo MLPS -
Controllore, in questo caso, avrà accesso alle funzionalità di:

• Configurazione e attivazione delle procedure;
• Configurazione e attivazione delle operazioni;
• Supporto;
• Verifiche e Controlli.

1

2

Principi di navigazione – Menù

2. Selezionare quindi Verifiche e Controlli:
• Selezionare Verifica amministrativa procedura di attivazione/selezione per effettuare le 

verifiche sul progetto;
• Selezionare Verifica amministrativa rendicontazione/SAL per effettuare le verifiche sul 

processo di rendicontazione.
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VERIFICA AMMINISTRATIVA 
RENDICONTAZIONE/SAL
Operazioni a Titolarità
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Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
1. Homepage (1/2)

1

2

3 4

5

1. Riconduce l’utente alla homepage del Sistema;

2. Un Progetto può essere ricercato in base a:
a) Codice Locale Progetto → Identificativo di sistema del Progetto;
b) Codice Locale PATT → Identificativo di sistema della PATT;
c) Tipologia di Procedura → Tipologia prevista per la PATT.

3. Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una 
nuova ricerca;

4. Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;

5. Elenco dei Progetti configurati/risultati della ricerca 
effettuata.
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Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
1. Homepage (2/2)

Il processo di Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal ha inizio con la 
selezione del progetto.

1. Riconduce l’utente alla home page di Rendicontazione;

2. Permette di visualizzare il dettaglio del progetto scelto;

3. Permette di ricercare tutti i pagamenti che sono stati inviati tramite alcuni 
filtri quali: Codice Locale Pagamento, Data Pagamento, Stato e Importo.
Lo stato può essere:
• Inviato: quando è inviato dal beneficiario e non sono iniziati i controlli
• Da integrare: nel caso di richiesta di integrazione da parte del controllore
• Integrato: quando il beneficiario invia l’integrazione richiesta
• Approvato: quando viene approvato l’intero importo del pagamento
• Tagliato: quando viene tagliato con possibilità di controdeduzione da parte 

del beneficiario 
• Controdedotto: quando il beneficiario invia le controdeduzioni in caso di 

taglio
• Riammesso: quando il controllore riammette parte o tutto l’importo 

tagliato precedentemente
• Taglio confermato: quando il controllore effettua un taglio senza possibilità 

di controdeduzione

1
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3
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4. Permette di visualizzare l’elenco di tutti i pagamenti o quelli relativi alla 
ricerca effettuata;

5. Consente di visualizzare lo stato dei pagamenti.

5
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Dopo aver selezionato il pagamento:

1. Riconduce l’utente alla home page di Rendicontazione;

4. Permette di visualizzare il dettaglio pagamento selezionato con 
possibilità di scaricare allegati e visualizzare la checklist di esecuzione 
del pagamento;

1

2
2. Permette di visualizzare il dettaglio del progetto scelto;

5. Dettaglio del Piano di Lavoro con possibilità di scaricare file 
allegati;

6. Dettaglio del SAL con possibilità di scaricare file allegati e checklist 
di conformità formale e amministrativa inserite nel SAL;

7. Dettaglio della Nota Approvazione con possibilità di scaricare file 
allegati;

8. Dettaglio della Fattura con possibilità di scaricare file allegati;

3. Permette di visualizzare la sezione Pagamento;

3

4
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7
6

8

9 10

9. Consente di Richiedere l’integrazione al beneficiario;

10. Consente di Compilare la Checklist e continuare con le verifiche.

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
2. Riepilogo Pagamenti
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Dopo aver selezionato «Richiedi Integrazione» 

1. Consente di inserire l’integrazione che si vuole richiedere;

2. Consente di inviare l’integrazione;

3. Consente di selezionare il tab «Integrazioni e Controdeduzioni»;

1

2

3

4. Consente di visualizzare l’Integrazione richiesta.

4

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
3. Integrazioni e Controdeduzioni (1/2)
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A valle delle integrazioni inviate dal beneficiario:

1. Riconduce l’utente alla home page;

2. Permette di chiedere ulteriori Integrazioni;1
3. Permette di compilare la Checklist;

2 3 4

4. Permette di procedere alla compilazione della Checklist.

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
3. Integrazioni e Controdeduzioni (2/2)
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1. Riconduce l’utente alla home page della sezione 
«Pagamenti»;

2. Riconduce l’utente nella sezione «Anagrafica»

3. Permette di compilare la sezione «Anagrafica» della 
Checklist.

1
2

3

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
4. Compilazione Checklist (1/3)
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1. Riconduce l’utente alla home page della sezione «Pagamenti»;

2. Riconduce l’utente nella sezione «Domande»;

3. Permette di compilare la sezione «Domande»;

4. Permette di salvare la Checklist in bozza;

5. Permette di convalidare la Checklist: a seguito della conferma della 
Checklist non sarà più possibile modificare le informazioni inserite.

1
2

3

3

4 5

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
4. Compilazione Checklist (2/3)
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Una volta convalidata la Checklist è necessario:

1. Scaricare la Checklist in formato pdf;

2. Caricare la Checklist, precedentemente scaricata, firmata;

3. Permette di visualizzare il numero e il nome del file della 
Checklist caricata;

4. Permette di eliminare la Checklist caricata;

5. Permette di salvare la Checklist.

1

2

3
4

5

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
4. Compilazione Checklist (3/3)
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Qualora fosse necessario tagliare un pagamento:

1. Permette di tagliare il pagamento;

2. Permette di approvare il pagamento;

3. Permette di decidere se procedere con o senza 
controdeduzione;

4. Permette di procedere al taglio del pagamento.

1 2

3

4

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
5. Richiesta di taglio di pagamento con controdeduzione (1/2)

NB: Il taglio del pagamento può 
essere totale o parziale
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1. Permette di selezionare il tab «Integrazioni e 
Controdeduzioni»;

2. Permette di compilare la Checklist;

1

2

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
5. Richiesta di taglio di pagamento con controdeduzione (2/2)
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Qualora fosse necessario tagliare o riammettere un pagamento:

1. Permette di tagliare il pagamento;

2. Permette di confermare il taglio del pagamento;

4. Permette di decidere se procedere con o senza 
controdeduzione;

5. Permette di procedere al taglio del pagamento.

1 2 3

4

5

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
6. Richiesta di taglio di pagamento senza controdeduzione

3. Permette di riammettere in parte o tutto il pagamento 
precedentemente tagliato;
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1 2 3

1. Permette di tagliare il pagamento;

2. Permette di confermare il taglio del pagamento;

4. Pop up di avvenuto taglio del pagamento.

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
7. Richiesta di conferma taglio del pagamento

4

Qualora fosse necessario tagliare o riammettere un pagamento:

3. Permette di riammettere in parte o tutto il pagamento 
precedentemente tagliato;



1 2 3
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1. Permette di tagliare il pagamento;

2. Permette di confermare il taglio del pagamento;

4. Permette di inserire l’importo che si vuole riammettere al 
pagamento;

6. Pop up di avvenuta riammissione.

3. Permette di riammettere in parte o tutto il pagamento 
precedentemente tagliato;

Verifica Amministrativa Rendicontazione/Sal
8. Richiesta di riammissione del pagamento

4

6

5

5. Permette di salvare l’importo che si vuole riammettere al 
pagamento;

Qualora fosse necessario tagliare o riammettere un pagamento:
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VERIFICA AMMINISTRATIVA PROCEDURA DI 
ATTIVAZIONE/SELEZIONE

Operazioni a Titolarità
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Verifica Amministrativa Procedura di attivazione/selezione
1. Homepage

1

2
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5

1. Riconduce l’utente alla homepage del Sistema;

2. Un Progetto può essere ricercato in base a:
a) Codice Locale Progetto → Identificativo di sistema del Progetto;
b) Codice Locale PATT → Identificativo di sistema della PATT;
c) Stato → In base allo stato di Verifica del Progetto;
d) Tipologia di Procedura → Tipologia prevista per la PATT.

3. Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una 
nuova ricerca;

4. Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;

5. Elenco dei Progetti configurati/risultati della ricerca 
effettuata;

6

Esito Positivo

6. Permette di visualizzare lo stato e l’esito della verifica del 
progetto.
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Verifica Amministrativa Procedura di attivazione/selezione
2. Richiesta Integrazione

1

2

3
4

1. Riconduce l’utente alla homepage del Sistema;

2. Permette di richiedere delle Integrazioni al Beneficiario;

3. Popup da compilare per richiedere l’Integrazione;

4. Elenco delle Integrazioni effettuate/da effettuare.
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Verifica Amministrativa Procedura di attivazione/selezione
3. Compilazione Checklist (1/3)

1

2

3

1. Riconduce l’utente alla homepage del Sistema;

2. Permette di procedere con la Compilazione della Checklist;

3. Popup da compilare per avviare la Compilazione della Checklist.

In seguito all’Integrazione da parte del Beneficiario o
qualora non ci fosse la necessità di effettuare alcuna 
integrazione, si procede con la Compilazione della 
Checklist:
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Verifica Amministrativa Procedura di attivazione/selezione
3. Compilazione Checklist (2/3)

1

2

3

1. Riconduce l’utente nella sezione «Anagrafica»

2. Permette di compilare la sezione «Anagrafica» della Checklist;

3. Riconduce l’utente nella sezione «Domande»;

4. Permette di compilare la sezione «Domande»;

5. Permette di salvare la Checklist in bozza;

6. Permette di convalidare la Checklist: a seguito della convalida 
della Checklist non sarà più possibile modificare le informazioni 
inserite.

4

5
6
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Verifica Amministrativa Procedura di attivazione/selezione
3. Compilazione Checklist (3/3)

2

1

2

3

Una volta convalidata la Checklist è necessario:

1. Scaricare la Checklist in formato pdf;

2. Caricare la Checklist, precedentemente scaricata, firmata;

3. Permette di visualizzare il numero e il nome del file della 
Checklist caricata;

4. Permette di eliminare la Checklist caricata;

5. Permette di salvare la Checklist.

4
5
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Verifica Amministrativa Procedura di attivazione/selezione
4. Esito della Verifica

1 2

3

Una volta inviata la Checklist, si deve attribuire un esito alla 
verifica: Esito Negativo (1) o Esito Positivo (2)

3. Nel caso di Esito Negativo, compilare il popup che si apre per 
inserire i dettagli;

4. Confermare l’Esito Negativo della Verifica;

5. In caso di Esito Positivo, la Verifica è terminata.

4

5
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