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Principi di navigazione — Accesso al sistema
Credenziali

1. Inserire le credenziali di accesso al sistema: Codice Fiscale e Password

2. Cliccare su Acced.i.

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

143

= o fodd BON MV aemees

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Benvenuto

Entra con le tue credenziali

Inserisci Codice Fiscale e password ricevuta dal Ministero.

Codice Fiscale

Password

Hai dimenticato la password? Richiedine una nuova.

2 | IEN




Principi di navigazione — Accesso al sistema
Selezione Ruolo

1. Selezionare il Programma operativo e il ruolo associato alla propria utenza, nell’'ambito dello specifico
Programma selezionato;

2. Cliccare su Accedi.

Selezione del Programma Operativo e del Ruolo

Programma Operativo/ Fondo

PON Inclusione

Ruolo

MLPS Beneficiario

.-




Principi di navigazione — Homepage

1. Menu mediante il quale accedere alla Rendicontazione;
2. Per uscire dal sistema o cambiare utenza;

3. Brevi messaggi informativi sul Programma Operativo
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali E e

Sisterna di Gestione e Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

: fead Eluﬁn‘\rr’ | .

MLPS-8dG s
z% 1l PON Inclusione 2014-2020, cofinanziato dal FSE, finanzia interventi nelle aree di intervento
{\.’ relative alla lotta alla povertd, integrazione dei migranti, intervento sociale e non discriminazione,

rafforzamento della capacita istituzionale.

INCLUSIONE

Avviso 1/2019 Pals - Rilascio Modulo di
monitoraggio

Avviso 1/2019 PalS: Rimodulazione

Manualistica

Sirende noto ai Beneficiari dell’Avviso 1/2019 PalS
che & disponibile nella sezione *Gestione Progetti” il
Modulo “Schede di Monitoraggio — Indicatori di
Output” per il caricamento a sistemna dei dati di
monitoraggio fisico relativi agli indicatari "Destinatari
presi in carica” e *Destinatari che hanno usufruita di
servizi/interventi’

| modelli dei prospetti di dettaglio, il manuale utente e
la guida metodologica sono disponibili e scaricabili
nella sezione “Gestione Progetti”

Per eventuali dubbi & possibile trasmettere | quesiti
all'indirizzo email.
monitoraggioponindusione(@lavoro. gov.t, inserendo
in copia la Task Farce territoriale di riferimento e
indicando nell'oggetto il Codice Locale di Progetio

5i informanao gli utenti che da ogg & disponibile in
questa piattaforma la nuova funzionalita che permette
di pracedere con la imodulazione dei progetti per tutti
i benefidiari dell’Avviso 1/2019 Pals ammessi a
finanziamento. Attraverso la rimodulazione & possibile
madificare I'anagrafica del rappresentante legale e del
referente, |'anagrafica dei partner, la tipologia di azioni,
le modalita attuative, le realizzazioni, il piano
finanziario e il cronoprogramma di spesa sia per i
progetti del Capofila che per quelli dei Partner. Ogni
richiesta di imodulazione inviata dovra essere
walutata e approvata dall’ Autorita di Gestione.

Di seguito sona ripartati i riferiment ai manuali relativi
alla funzionalita della piattaforma per I'usa della
funzionalita di candidatura all'Avviso 1/2019 - Pals:

B PON Inclusione AV1-15-Pal5 Manuale della
Fase di Candidatura-Ambiti.pdf




Principi di navigazione — Menu

1. Dal menu in alto a sinistra & possibile accedere alle funzionalita e operazioni che 'utente potra
svolgere mediante la piattaforma relative al PON Inclusione. L'utente con ruolo MLPS -

Beneficiario, in questo caso, avra accesso alle funzionalita di:
. Gestione delle operazioni mediante la quale puo accedere alla sezione Rendicontazione;

Gestione delle operazioni : 2. Selezionare quindi Rendicontazione.

Gestion: delle operazioni



Rendicontazione
Homepage

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 3

Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociall

1. Riconduce 'utente alla homepage del Sistema;

MLPS Beneficiario

1 Rendicontazione 2. Un Progetto puo essere ricercato in base a:
Home » Rendicontazicne a) Codice Locale Progetto = Identificativo di sistema del Progetto;
b) Titolo Procedura = Denominazione della PATT;
c) Tipo Procedura = Tipologia prevista per la PATT.
2 Ricerca Progetti
Codice Locale Progetto Titolo Procedura Tipo Procedura 3. Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una

< IT039-AV-2020-CAM22-001 o} nserisci il titolo della procedura Q Seleziona ~

nuova ricerca;
3 4 4. Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;

5. Elenco dei Progetti configurati/risultati della ricerca
effettuata: I'elenco mostra sia i progetti per i quali & prevista la

Codice Locale Progetto Codice Locale Progetto Codice Locale Progetto
IT039-BA-2021-MLF5-001 IT039-BA-2021-MLF5-001-23 IT039-BA-2021-MLF5-001-30 rendicontazione a ciclo ridotto Sia | progetti con
Procedura di Attivazione Procedura di Attivazione Procedura di Attivazione . . .
tiolo —_— —_— rendicontazione a ciclo completo.
Finanziamento Finanziamento Finanziamento
10.000.000.00 100,00 100,00
In Corso In Corso In Carso
. 4\ 4\ A
' N N ™
Codice Locale Progetto Codice Locale Progetto Codice Locale Progetto
IT039-BA-2021-MLP5-001-31 ITO39-BA-2021-MLPS-001-34 ITO39-BA-2021-MLPS-001-35
Procedura di Attivazione Procedura di Attivazione Procedura di Attivazione
BA_2021_2% test bando 30/8 x esita negativa verif. amm.
Finanziamento Finanziamento Finanziamento
100,00 1.000,00 14.000,00
Concluso InCorso InCorso
. A A J




Rendicontazione
Rendicontazione a Ciclo Ridotto e Rendicontazione a Ciclo Completo

In fase di Attivazione della Procedura, nella sezione «Rendicontazione», 'utente ha scelto se procedere con la Rendicontazione a Ciclo Ridotto o con la
Rendicontazione a Ciclo Completo.

I. Di seguito vengono illustrati i Tab presenti per i Progetti per i quali si € scelta la Rendicontazione a Ciclo Ridotto. Questo tipo di rendicontazione
permette di inserire una fattura/richiesta di rimborso/Altro e di collegarla ad un pagamento.

Gestione Anticipo Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro Pagamenti

Il. Di seguito vengono illustrati i Tab presenti per i Progetti per i quali si & scelta la Rendicontazione a Ciclo Completo. Questo tipo di rendicontazione
permette di creare un Piano di Lavoro ed un SAL collegato a quest’ultimo nel quale vengono inserite le fatture. Queste ultime, come nel caso della
Rendicontazione a ciclo ridotto, vengono poi associate ai pagamenti.

Gestione Anticipo Piano Di Lavoro/Contratto/Altro SAL e Fatture Pagamenti
Nota approvazione del servizio / fornitura




NUOVA PROCEDURA DI

RENDICONTAZIONE
a Ciclo Ridotto




Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

Ministero del Lavoro e dell Politiche Sociali o Il processo di rendicontazione di un progetto si articola nella
— o—— fe:::d prﬁl - ' Sistema di Gestione e Monftoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Saciali configurazione di tre tab che € necessario completa re al fine di
. . inviare il pagamento:
MLPS Beneficiario 3
1 E ITO39-BA-2021-MLPS-001-67 1. Riconduce l'utente alla home page di Rendicontazione;
rome » Rendcontszens =[G R0 2. Permette di visualizzare le informazioni del progetto per il
guale si intende rendicontare;
Codice Locale PATT: BA_2021_105 \alore: 500.000,00 . . . . PN o .
2 - _ 3. Permette di accedere alla prima sezione in cui & possibile
Data Inizio: 2020-01-01 Data Fine: 2020-01-31 . A . . .. .
Statoe In Carsa Integrazioni gestire 'eventuale richiesta di Anticipo, se prevista dal PATT;

4. Permette di accedere alla seconda sezione riguardante la
Gestione Anticipo Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro Pagamenti CompilaZiOne de”a Fattura O Ia RiChieSta di rimborSO;

5. Permette di accedere alla terza sezione in cui € possibile
creare il pagamento associato alla Fattura precedentemente
configurata.

10



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita
1. Gestione Anticipo

Gestione Anticipo

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali -]
— fead ?wﬁl [ Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondi del Ministera del Lavora e delle Politiche Sciali ” prlmo tab é «Gestione AntiCipO».
1 Gestione Anticipi 1. Riconduce l'utente alla home page di Rendicontazione;

Home > Rendicontazione > [T039-BA-2021-MLPS-001-67 > Gestione Anticipi

2. Corrisponde alla percentuale indicata durante la creazione
della PATT nel Tab «Rendicontazione» sotto la voce «Anticipi»;

Anticipo

@ In questa sezione & possibile inviare la richiesta di anticipo. Limporto da richiedere non pud superare |'imparto massime richiedibile.

3. Corrisponde all'importo massimo richiedibile calcolato sulla

Percentuale massima prevista sull'importg totale finanziat- . . .
2 base della percentuale massima inserita;

Importo massimo richiedibilg

Importo da richiedere*: serisci l'importo € . . .. .. .. . . .

I ——— 4 4. Campi obbligatori in cui il beneficiario deve indicare

State I'importo da richiedere, che deve essere minore o uguale
all'importo massimo richiedibile, e il numero della fattura che

S ——— giustifica I'importo richiesto;

- 5. Permette di caricare la fattura ed eventuali altri allegati;
Altro T

6. Permette di confermare la richiesta di Anticipo.

11



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

2. Fattura/Richiesta di Rimborso/Altro

Fattura/Richiesta Oi Rimborso/8kro

Ministero del Lavaro e delle Politiche Saciali o]

Una volta completata la sezione Gestione Anticipo e possibile procedere alla
compilazione della sezione «Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro»:

f-’e P N I g . Sistema di Gestione @ Monitoraggio del Fondi del Ministera del Lavoro e delle Politiche Saciall
i NCLUSIONE -

MLPS Beneficiario

1 [{ Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro 1. Riconduce l'utente alla home page di Rendicontazione;

Home > Rendicontazione = [TO39-BA-2021-MLPS-001-67 > Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro

pe

2. Permette di ricercare le Fatture/Richieste di Rimborso create mediante
I'applicazione dei seguenti Filtri:

2 Filtra Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro L .
Numero Fattura/Richiesta Rimbarso/Altro Data ‘ Numero Fattura/RIChIESta leborso/AItro
IL-AV3-MLPS-000-000-0 Q mm/odd gy = * Data
3. Apre il popup che consente di aggiungere una nuova Fattura o Richiesta
Rimborso;
4 e © Ftua/ctiesta s Riborsole 3 4. Permette di configurare la Fattura o la Richiesta Di Rimborso;
Soggetto attuatore/Altro test P . . . . . . .
e < 5. Permette di salvare la configurazione della Fattura o Richiesta Di Rimborso;
T, 6. Permette di visualizzare le Fatture/Richieste Di Rimborso configurate;
Os @w 7. Permette di visualizzare il dettaglio della Fattura gia associata ad un pagamento;
6 Elenco Fetture/Richiesta Dl Rimborsa/Ahro 8. Permette di modificare la Fattura/Richiesta Di Rimborso;
o Docomentasione e et | o ' T ' s 9. Permette di eliminare la Fattura/Richiesta Di Rimborso.
"’Jk“ = 1111111 2020-01-01 500000 7
8 9 N.B. & possibile modificare/eliminare la Fattura/Richiesta Di
5 Rimborso se questa non & ancora stata collegata ?Lg un
pagamento.




Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. Pagamenti (1/5)

Una volta configurate le Fatture/Richiesta Di Rimborse/Altro & possibile procedere
1 [ pegament con la creazione dei «Pagamenti»:

ione > [TD39-BA-2021-MLPS-001-67 > Pagamenti

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali &

— socnm s fea\j P N ] " . Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
RERS mcxusiont L

1. Riconduce 'utente alla home page di Rendicontazione;

Filtra Pagamenti
2 e Fodee Lol e o 5 2. Permette di ricercare i Pagamenti creati mediante I'applicazione de seguenti
it
— — . Codice Locale Pagamento
. Codice Locale Fattura
© Nuova Checkdist Esecuzione Pagamenti ° St a to
- 3. Permette di compilare una Nuova Checklist di Esecuzione dei Pagamenti e
AT ———— procedere con la creazione del Pagamento;
- PAG-BAMLPS67-001 4. Permette di associare i pagamenti alle fatture che ancora non sono state

Hame s Aendicontazicne > IT038-BA-2021-MLPS-001-67 > PAG-BA-M

associate ad alcun pagamento;

Numero Fattura/Richiests Rimborso/Altra”

5. Permette di salvare il nuovo pagamento;

= Tipologia P.Agalhcum‘

’ 6. Permette di accedere alla Checklist di Esecuzione dei Pagamenti;

Causale Pagamenta*

Seleziona Checklist

7. Permette di selezionare la Checklist;
Lista Checklist

- 8. Permette di procedere alla
compilazione di due sezioni: «Anagrafica»
e «Domande».

13
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Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. Pagamenti (2/5)

del Lavaro e delle Politiche Sociali o

v fead P ! N g o Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociall
bt WCLUBONE

- 1. Riconduce l'utente alla home page della sezione «Pagamenti»;
1 [ Pac-BA-MLPS-67-0017 - .
Anagrafica |  Domande 2. Riconduce l'utente nella sezione «Anagrafica»
3 3. Permette di compilare la sezione «Anagrafica» della Checklist.
2016ITO5SFOPDOT Sostegno persane in poverta e marginalita estrema - Regioni mena sviluppate e in transizione
Azione Responsabile del procedimenta

Sostegno persane in poverta e marginalita estrema - Regloni mena suiluppate e in transiziane

Dencminazione dell'Operazione Estremi Atto d'impegno
IT039-BA-2021-MLPS-001-67 rest
Importo Atto d'impegno Estremi contratto/convenzione
500.000,00
cup CIG {ove pertinente)
1111111111
Soggetto attuatore / affidatario Importo del contratto / convenzione

RTI Accenture-18M-Leanardo

Luogo di archiviazione della docur relativa all ione/progetta

Totale spesa precedentemente fatturata

Importo totale imponibile

100,00
() Inclusa Ritenuta a 0,50 (©) EsclusaRitenutaa 0,50 (©) Non Applicabile Ritenuta a 0,50
VA

Totale spesa precedentemente erogata

Importo totale Imponibile

5.000,00

A

Spesa oggetto del presente controllo

Causale del pagamento Imponibile

rest

VA 14
TS




3

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

= fead BLN

MLPS Beneficiario

1 [€] PAG-BA-MLPS-67-0017

Anagrafica 2 Domande

Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. Pagamenti (3/5)

Sistema di Gestione @ Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociall

beo

Tast Rita Pagamenti

categoria 1
Domande

domanda 1

domanda 2

domanda 3

Risposte

(®) Regolare
() Non regolare

() Non applicabile

@ Regolare
O Non regolare

O Non applicabile

(®) Regolare
O Non regolare

O Non applicabile

test

test

test

™

1. Riconduce l'utente alla home page della sezione «Pagamenti»;

2. Riconduce l'utente nella sezione «Domande»;

3. Permette di compilare la sezione «Domande»;

4. Permette di salvare la Checklist in bozza;

5. Permette di convalidare la Checklist: a seguito della conferma della Checklist non sara piu possibile
modificare le informazioni inserite.

categoria 2
Domande

domanda 1

domanda 2

Risposte Mote
@ Regolare et
£
() Non regolare
(O Non applicabile
test
@) Regolara B
Vi

O Non regolare

(O Non applicabile

Esito del presente controllo

(® Esito Positivo

() Eventuale richiesta integrazioni

Estremi Disposizione di pagamenta

test

IVA (ex art. 17 ter del DPR 633/1972 e ss.mm.ii.)

Data Compilazione

01/01/2020

Incaricato della verifica*

test

Importa Disposizione di Pagamento

100,00

Ritenuta 0,50%

Luogo

test

/) r— ——5

15



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. Pagamenti (4/5)

1 Scarica Pdf Checkist

Carica Checklist firmata

2 T Carica

3 #* Nerme File

1 CL-Rendicontazione-Pagamento-17-001_pdf

Azioni

4 [

Una volta convalidata la Checklist @ necessario:

1. Scaricare la Checklist in formato pdf;
2. Caricare la Checklist, precedentemente scaricata, firmata;

3. Permette di visualizzare il numero e il nome del file della
Checklist caricata;

4. Permette di eliminare la Checklist caricata;

5. Permette di salvare la Checklist.

16




Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. Pagamenti (5/5)

Ministera del Lavoro e delle Politiche Sodiali

= fodd BN .

MLPS Beneficiario

4 PAG-BA-MLPS-67-0018

Home = Rendicontazione > ITO39-BA-2021-MLPS-001-67 = PAG-BA-MLP5-67-0018

Codice Locale Pagamento
PAG-BA-MLPS-67-0018

Codice Disposizione Di Pagamento

Inserisci Codice Pagamento

Data pagamento®

01/01/2020

Importo pagamento*
10,00

Nota

inserisci una nota

Carica Documentazione

Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

nserisei una nota per 'allegato prima del caricaments del file
Carica

Elimina

Checklist

Consulta Checklist esecuzione Pagamenti

Numera Fattura/Richiesta Rimborso/Altro®

1

Data Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro”
01/01/2020

Tipologia Pagamento™®

Fagamento

Causale Pagamento™

Pagamento intermedio

1 Salva

£# Per supporto scrivi una mail sigmaln

pe

Una volta salvata la Checklist & possibile tornare al dettaglio del
Pagamento:

1. Permette di modificare i campi compilati precedentemente e
salvarli in seguito;

2. Permette di inviare il pagamento per i controlli;

3. Popup di conferma dell’invio del pagamento.

Una volta inviato il pagamento e possibile, comunque, inviare
ulteriore documentazione e inserire il codice della disposizione
di pagamento.

Pagamento inviato con successo

Prosegui

17




NUOVA PROCEDURA DI
RENDICONTAZIONE

a Ciclo Completo




Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

Linizio di nuova procedura di rendicontazione di un progetto si

A fea(j ﬁws;ﬁ ] @ TR e Lo Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali artICOIa su quattro tab Che € necessarlo C0mp|eta re aI ﬁne di
pr— inviare il pagamento:

1 [€ 1T039-BA-2021-MLPS-001-49 1. Riconduce l'utente alla home page di Rendicontazione;

pome. > Rendicontazions > {1039 BA- 207 L 00140 2. Permette di visualizzare le informazioni del progetto per il
guale si intende rendicontare;
Codice Locale PATT: BA_2021_65 Valore: 10.000.000,00 . . . . PN op e
2 s e 20200101 Data Fine 20201251 3. Permette di accedere alla prima sezione in cui e possibile
Stato: In Corso S gestire I'eventuale richiesta di Anticipo, se prevista nella PATT;

4. Permette di accedere alla seconda sezione riguardante la
Gestione Anticipo Piano Di Lavoro/Contratto/Altro SAL e Fatture Pagamenti CreaZ|one del Piano di LavorO/contrattO/Altro;

Nota approvazione del servizio / fornitura

5. Permette di accedere alla terza sezione riguardante la
creazione dei SAL;

6. Permette di accedere alla quarta sezione in cui € possibile
creare il pagamento associato ad una Fattura precedentemente
configurata.

19



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

1. Gestione Anticipo

Gestione Anticipo

1 E Gestione Anticipi

Home > Rendicontazione > [T039-BA-2021-MLPS-001-49 > Gestione Anticipi

Anticipo

@ In questa sezione € possibile inviare la richiesta di anticipo. L'importo da richiedere non pud superare l'importo massimo richiedibile.

Percentuale massima prevista sull'importo totale finanziato| 10,00% 2

Importo massimo richiedibilel 1.000.000,00 € 3

Importo da richiedere*: 1.000.000,00 l

Numero fattura™: 111111

Stato: Approvato

Documentazione Richiesta | Azioni
Fattura® & Hai caricato il file: Documento.pdf

Altro

Il primo tab & «Gestione Anticipo»:
1. Riconduce l'utente alla home page di Rendicontazione;

2. Corrisponde alla percentuale indicata durante la creazione
della PATT nel Tab «Rendicontazione» sotto la voce «Anticipi»;

3. Corrisponde all'importo massimo richiedibile calcolato sulla
base della percentuale massima;

4. Campi obbligatori in cui il beneficiario deve indicare
I'importo da richiedere, che deve essere minore o uguale
all'importo massimo richiedibile, e il numero della fattura che
giustifica I'importo richiesto;

5. Una volta confermata la richiesta, permette di visualizzare
quanto caricato.

20



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

2. Piano di Lavoro/Contratto/Altro (1/2)

Piano Di Lavoro/Contratto/Altro

1 [ piano Di Lavoro/Contratto/Altro Una volta compilata la sezione Gestione Anticipo della procedura, €
Home > Rendicontazione > [T039-BA-2021-MLPS-001-49 > Piano Di Lavoro/Contratto/Altro pOSSibiIe SeleZionare il tab «Piano di LaVOFO/ContrattO/Altl’O»Z

1. Riconduce 'utente alla homepage della Rendicontazione;

Filtra Lavoro/Contratto/Altro
Codice Locale Data Ricezione Data Approvazione
2 es.PDL-AV3-MLPS-000-000-01 mm/dd/yyyy mm/dd/yyyy

2. Un Piano di Lavoro/Contratto/Altro puo essere ricercato in base a:
a) Codice Locale
b) Data Ricezione

3 — c)  DataApprovazione
Pulisci Filtri 4 Applica Filtri

3. Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una nuova

ricerca;
5 O Piano Di lavora/Contratto/Altro ’
4. Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;
6 5. Permette di creare un nuovo Piano di Lavoro/Contratto/Altro;

Elenco dei Piano Di Lavoro/Contratto/Altro

6. Elenco dei Piano di Lavoro/Contratto/Altro creati;

odicetacale e 7. Permette di visualizzare il dettaglio del Piano di Lavoro/Contratto/Altro;
PDL-BA-MLPS-43-0005 2020-01-01 2020-01-02 Confermato . - o . .
8 7 8. Apre il popup per modificare un Piano di Lavoro/Contratto/Altro, solo
POL-BA-MLPS-43-D005 2020-02-01 2020-02-01 Confermato @ se Si trova in Stato « Bozza ));
B e e 8 9 9. Permette di eliminare un Piano di Lavoro/Contratto/Altro, solo se si

trova in stato «Bozza». 21



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita
2. Piano di Lavoro/Contratto/Altro (2/2)

Piano Di Lavoro/Contratto/Altro

1. Popup per creare un nuovo Piano di Lavoro/Contratto/Altro;

2. Permette di salvare i dati inseriti nella maschera.

Codice Locale Piano Di Lavoro/Contratto/Altro* Data ricezione*

. 3. Permette di modificare/eliminare il Piano di lavoro/Contratto/Altro

Data approvazione* Note

03/11/2020 CreatO.

Carica Documentazione

Inserisci una nota per l'allegato

prima del caricamento del file i Carica

I
Elenco dei Piano Di Lavoro/Contratto/Altro

Codice Locale ‘ Data Ricezione | Data approvazione

PDL-BA-MLPS-49-0005 2020-01-01 2020-01-02 Confermato

POL-BA-MLPS-49-0008 2020-02-01 2020-02-01 Confermato

PDL-BA-MLPS-45-0008 2021-01-01 2021-03-30 Bozza ;




Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. SAL e Fatture (1/8)

SAL e Fatture

Nota approvazione del servizio / fornitura

1 E SAL e Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura

Home > Rendicontazione > ITO33-BA-2021-MLPS5-001-49 > SAL e Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura
Filtra SAL
Codice Locale Data Ricezione Periodo
2 AL 77 Q mm/dd/yyyy e/ dd/yyyy li=i]
3 4 | Applica Filtri |
&, Esporta in formato Excel 5 © nuovo sAL
6 Elenco dei SAL
Codice Locale |  DaaRicezione | Periodo | Importo | Stato | Azioni
SAL-BA-MLFS-49-0006 2020-01-01 m 10.000,00 Confermate ;
I/_;\I
SAL-BA-MLPS-49-0007 2020-01-01 I 100.000,00 Confermato

SAL-BA-MLFS-49-0009

SAL-BA-MLPS-59-0011

2021-01-01

2020-01-01

- 8 o]

(=)
1 000 Confarmate e

Una volta compilata la sezione Piano di Lavoro/Contratto/Altro della
procedura, e possibile selezionare il tab «SAL e Fatture»:

1. Riconduce l'utente alla homepage del Sistema;

2. Un SAL puo essere ricercato in base a:
a) Codice Locale
b) Data Ricezione
c) Periodo

3. Permette di cancellare il contenuto dei filtri ed avviare una nuova
ricerca;

4. Permette di applicare i filtri valorizzati ed avviare la ricerca;
5. Permette di creare un nuovo SAL;

6. Elenco dei SAL creati;

7. Permette di visualizzare il dettaglio del relativo SAL;

8. Apre il popup per modificare il SAL corrispondente, solo se si trova in
stato «Bozza»;
9. Permette di eliminare il SAL corrispondente, solo se si trova in stato

«Bozza». 73



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. SAL e Fatture (2/8)

SAL e Fatture
Nota approvazione del servizio / fornitura

Ministera del Lavoro e delle Palitiche Sociali

= fodd BN .

MLPS Beneficiario

Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e

1 SAL e Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura

2

> Rendicontazione > [T039-BA-2021-MLP5-001-49 > SAL @ Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura
— = e m—

SALeCL

Codice Locale SAL

Data ricezione SAL*

01/01/2020

Periodo™
1

Tipologia di Costo™

Personale in comando - Casta Diretto - Costo NOMN di Persona.

Data Verbale CIv/DEC

mim/dd Ay

Mota CIV/ Dec

1serisc una nota

Carica Documentazione

Nota approvazione del Servizio/Fornitura Fatture

Codice Locale Piano Di Lavoro/Contratto/Altro®

POL-BA-MLPS-49-0005 ~

Protocolle Ricezione

Importo

CIv/DEC

Data Approvazione SAL
men/ dd fyyyy i

1. Riconduce l'utente alla homepage di Rendicontazione;
2. Campi da compilare per creare un nuovo SAL, all'interno del Tab SAL e CL;

3. Campo da compilare con il codice generato automaticamente dal sistema in fase
di configurazione del «Piano di Lavoro/Contratto/Altro»;

4, Permette di salvare i dati inseriti nella maschera;

5. Permette di eliminare i dati inseriti nella maschera.

Una volta salvato il SAL, si deve procedere con la compilazione delle
due checklist:

1. Conformita Formale
2. Conformita Amministrativa

5 Elimina SAL

4

Checklist

Compila Checklist (CF)
_>

Compila Checklist (CA)

24



Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. SAL e Fatture (3/8)

-

SAL-BA-MLPS-49-0014

Home > Rendicontazione > ITO39-BA-2021-MLP5-001-49 > SAL-BA-MLPS-43-0014 > Checklist Conformita Formale

Anagrafica

Id Prog, / Titolo del Progetto

test

PON Obiettivo
2014ITO55F0P00T

IDSAL
T

Data ricezione SAL

01/01/2020 (i

Mumero di protocollo

Decreto di approvazione
BA_2021_65

Decreto di impegno

test

Domande

Soggetto Beneficiario

MLPS

Asse - Ob. Specifico

Capacita amministrativa

Prot. ricezione SAL

Data di Trasmissione SAL

01/014 2020

Data Verifica

01/01/ 2020

Importo del contratto

Importo impegnato

10.000.000,00

SAL e Fatture
Nota approvazione del servizio / fornitura

CHECKLIST CONFORMITA FORMALE

1. Compilare tutti i campi rimasti vuoti nella sezione «Anagrafica»;
2. Compilare tutti i campi rimasti vuoti nella sezione «Domande»;

3. Convalidare la checklist.

—————
e 2

test Rita
categoria 1
Domand: Risposte Note
domanda 1 @ Regolare
A
() Non regolare
() Mon applicabile
domanda 2 @® Regolare
Vi
(© Men regolare
(O nion applicabile

Eventuale segnalazioni alla Commissione di indirizzo e verifica in merito ad aspetti da approndire emersi nel corso della verifica conformita formale

visto del referente di progatto test ;

Data Compilazione 170142020

TR | ST 25




Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

3. SAL e Fatture (4/8)

SAL e Fatture
Nota approvazione del servizio / fornitura

1 CHECKLIST CONFORMITA FORMALE
1. Una volta convalidata la checklist, scaricare il file PDF;
Carica Checklist firmata 2. Caricare il file PDF appena scaricato, firmato, nell’apposita sezione;
2 3. Procedere con il salvataggio del file caricato.
Data Compilazione: 2021-09-23
# Mome File Azioni
1 CL-2AL-Formale-14-001 pdf fi_?

|“l3
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3. SAL e Fatture (5/8)

Id Prog. / Titolo del Progetto
test

PON Obiettivo
2014TESSFOPOO1

IDSAL
14
Data ricezione SAL

01/01/2020

Numero di protocollo

test

Soggetto attuatore
RTI Accen ture-1BM-Leonardo

Decreto di approvaziane

BA_2021_65

Decreto diimpegno
test

Anagrafica

Domande

Soggetto Beneficiario
MLPS

CHECKLIST DI CONFORMITA AMMINISTRATIVA DEL SAL
test

Prot. ricezione SAL

Data di Trasmissione SAL

mm/ dd/yyyy ]
Data Verifica
01/01/2020

Importo del contratto

Importo impegnato

10.000.000,00

SAL e Fatture
Nota approvazione del servizio / fornitura

3. Convalidare la checklist.

Anagrafica Domande
Test Rita Amministrativa
eategoniat
Gomands i ata
dam: ® e
e
O M
O Man app
categoria2
Demande ot
damanda 1
P
dar
=

o dlla cormissione di indiriz

Membro 1

Membro 2

Membro 3

Membro s

Membras

a0 0 verifica

CHECKLIST CONFORMITA AMMINISTRATIVA
1. Compilare tutti i campi rimasti vuoti nella sezione «Anagrafica»;

2. Compilare tutti i campi rimasti vuoti nella sezione «Domande»;

2
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3. SAL e Fatture (6/8)

SAL e Fatture
Nota approvazione del servizio / fornitura

1 CHECKLIST CONFORMITA AMMINISTRATIVA

1. Una volta convalidata la checklist, scaricare il file PDF;

Carica Checklist firmata
2. Caricare il file PDF appena scaricato, firmato, nell'apposita sezione;

2 3. Procedere con il salvataggio del file.

Data Compilazione: 2021-09-23

# Nome File Azioni

1 CL-SAL-Amministrativa-14-001._pdf

= 3
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3. SAL e Fatture (7/8)

SAL e Fatture
Nota approvazione del servizio / fornitura

e s ﬁuwm l g s 1 Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle P4 . . . .
— fead ' 1. Riconduce 'utente alla homepage di Rendicontazione;

MLPS Beneficiaria

1 E SAL e Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura

2. Campi da compilare all'interno del Tab Nota Approvazione del
Servizio/Fornitura;

Home > Rendicontazione > [TO39-BA-2021-MLPS-001-49 > SAL e Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura

SALeCL Nota approvazione del Servizio/Fornitura Fatture 4 Permette dl Salvare i dati inseriti ne”a maSChera'
. 4
2 Numero Nota* Data Nota* = 5. Permette di eliminare i dati inseriti nella maschera.
01/01/2020 =]

1

Protocollo invio

Nota

Inserisci una nota

Carica Documentazione

Inserisci una nota per I'allegato prima del caricamenta del
e
Elimina SAL 4

3 [ |
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3. SAL e Fatture (8/8)

SAL e Fatture
Nota approvazione del servizio / fornitura

1 SAL e Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura

Home > Rendicontazione > [T039-BA-2021-MLPS-001-49 > SALe Fatture - Nota approvazione del servizio / fornitura

1. Riconduce l'utente alla homepage diRendicontazione;

SALeCL Nota approvazione del Servizio/Fornitura Fatture

3. Permette di aggiungere una nuova Fattura;
) e o
2. Campi da compilare per creare un nuova Fattura;

4. Permette di salvare i dati inseriti nella maschera;

Codice Locale Fattura Componente/RTI*

. 5. Permette di annullare i dati inseriti nella maschera.

Data Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro® Numero Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro*

. 6. Apre il popup per modificare una fattura, solo se si trova in stato

Importo Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro™ « BoZZa » .
7

7. Permette di eliminare una fattura, solo se si trova in stato «Bozza».

Carica Documentazione

Inserisci una nota per Iallegato prima

del caricamento del file L, Carica

5 Annula

Elenco delle Fatture

Codice Locale Componente RTI Data Fattura Numero Fattura Importo

FAT-BA-MLPS-45-0027 MLPS 2020-01-01 1 1.00€ 6 @ I| @ ;
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Ministern del Lavoro e delle Politiche Sociali

~ fead BN ],

MLPS Beneficiario

1 Pagamenti
ome > Rendicontazions

Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

4. Pagamenti (1/5)

ione > [TD39-BA-2021-MLPS-001-67 > Pagamenti

Filtra Pagamenti
Codice Locale Pagamento Codice Locale Fattura Stato
BA-2020-0001 2020-000 Seleziona v
Pulisci Filtri Applica Filtri

&

Sistema di Gestione e Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

NomaFile

[ ] [ ]

Pagamenti

Una volta completata la sezione SAL e Fatture Nota approvazione del
servizio/fornitura € possibile completare la sezione «Pagamenti»:

1. Riconduce 'utente alla hom page di Rendicontazione;

2. Permette di ricercare i Pagamenti attraverso l'applicazione dei seguenti Filtri:

. Codice Locale Pagamento
. Codice Locale Fattura
. Stato

3. Permette di compilare una Nuova Checklist di Esecuzione dei Pagamenti e
procedere con la creazione del Pagamento;

4. Permette di associare i pagamenti alle fatture che ancora non sono state
associate ad alcun pagamento;

5. Permette di salvare il nuovo pagamento;

6. Permette di accedere alla Checklist di Esecuzione dei Pagamenti;

Seleziona Checklist

7. Permette di selezionare la Checklist;

Lista Checklist

Test Rita Pagament

8. Permette di procedere alla
compilazione di due sezioni: «Anagrafica»
e «Domanden».

=y - R 31



MLPS Beneficiario

PAG-BA-MLPS-4S-0020

Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita
4. Pagamenti (2/5)

-]

Sistema di Gestione & Monitoraggio del Fondi del Ministero del Lavono e delle Politiche Sociall

Programma Operative
201 AITOSSFOPO01

Aziona

Dencrminazicna dell'Operazione

T039-BA- 3024-MLPS-004-48

Imparta A4t & impegna

AT Aecenture-IEM-Lognarda

2 Anagrafica Domande

ionc relativa all operazione/progetto

fsso

Capack3 amminisatha

Respansabile del procediments

Capack3 amminisatha

Estremi Atto dimpegno

st

Estremi contratta/canvenzicnz

CIG [oue pertinorte)
1111181114

importo del contratto / convenzione

Tatale spesa precedentemente fatturata

Importo totale
1.00

(D) Inchusa Ritenuts 2 0,50

wa

Tatale spesa precodentemante eragata

Importo totale
000

wa

Spesa aggetto del presents cantrallo

Causale del pagamenta

wa

(0 Eschusa Ritenuta a 0,50

Imponibile

(O Mon Bpplicabile Riterata 2 0450

Imponibile

Impanibile

1. Riconduce l'utente alla home page della sezione «Pagamenti»;
2. Riconduce l'utente alla sezione «Anagrafica»

3. Permette di compilare la sezione «Anagrafica> della Checklist.
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4. Pagamenti (3/5)

1. Riconduce l'utente alla homepage della sezione «Pagamenti»;

o

e 2. Riconduce l'utente alla sezione «Domande»;

MLPS Beneficario

1 PAG—BA—MLPS—&B-DDZO 3. Permette di compilare la sezione «Domande»
Anagraf‘i(a2 Domande . .
4. Permette di salvare la Checklist;
3 Test Rita Pagamenti . . . . . Iy PN oL
5. Permette di convalidare la Checklist: a seguito della conferma della Checklist non sara pil possibile

e modificare le informazioni inserite.
Domande Risposte Nate

domanda 1 A

doman

: 3
e A Esito del preserte controlico
® Esito Pasitiva
(7)) Euerrmusic rithiesta irtegrazioni

categoria 2
R e Estromi Dispasizicne di pagamento Importo Disposizione di Fagamento

doman 1

A 1A few art. 17 ter del DPR &3371572 0 ssmmiil] Ritenuts 0,500
o Data Compilazicns Luoga
) y =
Incaricata della wersfics® 5

Esitn tel presenta controllo
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4. Pagamenti (4/5)

1 Scarica Pdf Checkist

Carica Checklist firmata

2 T Carica

3 #* Nerme File

1 CL-Rendicontazione-Pagamento-17-001_pdf

Azioni

4 [

Una volta convalidata la Checklist e necessario:

1. Scaricare la Checklist in formato pdf;
2. Caricare la Checklist, precedentemente scaricata, firmata;

3. Permette di visualizzare il numero e il nome del file della
Checklist caricata;

4. Permette di eliminare la Checklist caricata;

5. Permette di salvare la Checklist.
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4. Pagamenti (5/5)

4+ PAG-BA-MLPS-49-0020

Home > Rendicontazione > |TO39-BA-2021-MLPS-001-49 > PAG-BA-MLPS-49-0020

Codice Locale Pagamento

PAG-BA-MLPS-19-0020

Codice Disposizione Di Pagamento
Inserisci Codice Pagamenta

Data pagamento™
01/01/2020 B

Importo pagamento™

1.00

Chacklist

Codice Locale SAL*
SAL-BA-MLPS-45-0014 A

Numero Fattura/Richiesta Rimbarso/Altro*

1

Data Fattura/Richiesta Di Rimborso/Altro*

01/01/2020 B

Tipologia Pagamento™

Pagameanto ~

Causale Pagamento™

Anticipo A

Una volta salvata la Checklist e possibile tornare al dettaglio del
Pagamento:

1. Permette di modificare i campi compilati precedentemente e
salvarli in seguito;

2. Permette di inviare il pagamento per i controlli;

3. Popup di conferma dell’invio del pagamento.

Una volta inviato il pagamento e possibile, comunque, inviare
ulteriore documentazione e inserire il codice della disposizione

o

Pu'li'f:\.'l'h'-"'.l": MAARED OO SUCTRESD
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Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita

1. Richiesta Integrazioni (1/2)

fea'(j ELUS;OMNE ) MISTERO s v Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali
undefined s
In fase di Verifiche e Controlli sui progetti, e possibile che
4+ [TO39-BA-2021-MLPS-001-67 L. . .
vengano richieste delle integrazioni da parte del controllore:
1 Home > Rendicontazione > IT039-BA-2021-MLPS-001-67
1. Riconduce l'utente alla homepage della sezione «Pagamenti»;
Sl L 16 e 2. Permette di visualizzare eventuali Integrazioni da effettuare;
Data Inizio: 2020-01-01 Data Fine: 2020-01-31
Stato: In Corso Integrazioni 2 3. Permette di vedere il dettaglio e la cronologia di tutte le
Integrazioni e Controdeduzioni effettuate/da effettuare;
+ IT039-BA-2021-MLPS-001-72 4. Selezionare per inviare le Integrazioni richieste.

Home > Rendicontazione > [T039-BA-2021-MLPS-001-72

Codice Locale PATT: BA_2021_113 Valore: 1.000,00
Data Inizio: 2021-09-08 Data Fine: 2021-09-26

Stato: Esito Negativo

Integrazione e CL

1° Richiesta di integrazione 3

Elenco dei Pagamenti

stato: DaIntegrare Codice Locale Pagamento ‘ Codice Locale Fattura Data Fattura Importo Pagamento
Data: 2021-10-01
Carenza riscontrata: test . . @
PAG-BA-MLP5-43-0003 FAT-BA-MLP5-43-0006 01-05-2021 180.000.00 Dalntegrare
Integrazione
Stato: Integrata
Data: 2021-10-01

Note: test

Allegati Non sonao stati caricati allegati 3 7




Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita
1. Richiesta Integrazioni (2/2)

<« |T039-BA-2021-MLPS-001-43

1 Home > Rendicontazione > ITO39-BA-2021-MLPS-001-43 > Pagamenti > Dettaglio: PAG-BA-MLPS-43-0003

Codice Locale PATT: BA_2021_58 Valare: 180.000,00
Data Inizio: 01-09-2021 Data Fine: 02-09-2021 . .. . . . R
e In fase di Verifiche e Controlli sullla Rendicontazione, &
possibile che vengano richieste delle integrazioni da parte del
Pagamento Integrazioni e Controdeduzioni controllore:
Richiesta i Integrazione 1. Riconduce l'utente alla homepage della sezione «Pagamenti»;

Data: 01-10-2021 Integra il pagamento

2. Selezionare per integrare il pagamento;

Note: nota

3. Popup da compilare per finalizzare I'Integrazione del pagamento;
4. Permette di inviare le Integrazioni.

INTEGRAZIONE PAGAMENTO

Codice Locale Pagamento: PAG-BA-MLPS-43-0003

Note

tes]

Annulla Invia Integrazione
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Nuova Procedura di Rendicontazione — Operazioni a Titolarita
2. Richiesta Controdeduzioni

In fase di Verifiche e Controlli sulla rendicontazione, ¢ possibile
che vengano richieste delle Controdeduzioni in seguito al Taglio
da parte del controllore:

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali i

— v s fea\j Ew‘m'j ] - Sistema di Gestione e Monitoraggio dei Fondi del Ministere del Lavoro e delle Politiche Sociali

undefined .
. , . -~
« §7039-BA-2021-MLPS-001-72 1. Riconduce l'utente alla homepage della sezione «Pagamenti»;
Home » Rendicontazione = ITD39-BA-2021-MLPS-001-72 > Pagamenti » Dettaglio: PAG-BA-MLPS-72-0021 2- Permette di Visualizzare iI dettaglio e Ia cronologia di tutte Ie
Integrazioni e Controdeduzioni;
Codice Locale PATT: BA_2021_113 Valore: 1.000,00
Data nizio: 05-08-2021 DataFine: 26-09-2021 3. Selezionare per avviare la Controdeduzione;
Stato: In Corso
4. Popup da compilare per finalizzare la Controdeduzione del
Pagamento Integrazioni e Controdeduzioni 2 paga me ntO;
Richiesta di Integrazione 5. Permette di inviare le Controdeduzioni. 4

Data: 01-10-2021

Note: test

Imesrazi-o"e CONTRODEDUZIONE PAGAMENTO

Mote: test
Codice Locale Pagamento: PAG-BA-MLPS-72-0021

MNote

test

Esito controllo: Taglio Importo Tagliate: 500,00 3 _ -
Motivazione: test Annulla Invia ||'ItE'g|'EIZICII'IE
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